
 
 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำนักปลัด 
องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลนำกระตำม 

อ ำเภอท่ำแซะ จังหวัดชุมพร 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำกระตำม อ ำเภอท่ำแซะ จังหวัดชุมพร 
 
1. ชื่องำน : กำรลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
     หน่วยงำนรับผิดชอบ : ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำกระตำม อ ำเภอท่ำแซะ จังหวัดชุมพร 
 
2. ระเบียบ/กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  
2. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๕  
3. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยควำมพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
4. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

3.  วิธีกำรขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณ
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ ำนำจ
ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร
หลักฐำนและเจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบค ำร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสำร
หลักฐำนประกอบ 
 

20 นำท ี ส ำนักปลัด  

2) 

กำรพิจำรณำ 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตำม
แบบยื่นค ำขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ
มอบอ ำนำจ 
 
 

10 นำท ี ส ำนักปลัด  

**ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  30 นำท*ี* 
 
 
 
 
 

 



4. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
     เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด  

2) ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ - 1 1 ชุด  

3) 

สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อม
ส ำเนำ (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำน
ธนำคำร) 

- 1 1 ชุด  

4) 
หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำร
แทน) 

- 1 0 ฉบับ  

5) 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบ
อ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 1 ชุด  

6) 

สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อม
ส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ 
(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำน
ธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ชุด  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



5.  ค่ำธรรมเนียม 
     -ไม่มีค่ำธรรมเนียม- 
 
6.  ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำกระตำม 
โทรศัพท์  077 - ๕๔๘๑๙๖ ต่อ 2 
Facebook   องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลนำกระตำม 
เว็บไซต์  https://www.nakratham.go.th 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 
เวลำ  08.30 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
 

 
7.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ 
     คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม 

1. มีสัญชำติไทย 
2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
3. มีอำยุ ๖0 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. เป็นผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบ ๖0 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป 
5. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนของรัฐ รัฐวิสำหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ได้แก่ ผู้รับบ ำนำญเบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอำยุที่อยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐ
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่ำตอบแทนรำยได้ประจ ำหรือผลประโยชน์อย่ำงอ่ืนที่รัฐหรือ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วย 
กำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 
ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
5.1 รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
5.2 โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่ได้รับ 

มอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
8.  เอกสำรประกอบกำรลงทะเบียนผู้ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย 
2. ทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรกรุงไทย ธนำคำร ธกส. และธนำคำรออมสิน ประเภทออมทรัพย์ 
4. ในกรณีมีความจ าเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่น

เป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้โดยให้กรอกรำยละเอียดตำมแบบค ำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   
ผู้สูงอำยให้ถูกต้องครบถ้วนและให้ยื่นค ำขอประกอบกับเอกสำรหลักฐำนของผู้สูงอำยุพร้อมเอกสำรกำรมอบอ ำนำจ 

5. กรณีโอนเงินเข้าบัญชีในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจ ให้น าบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจมาด้วย 

 
 
 
 

https://www.nakratham.go.th/


 
9.  วิธีกำร 

1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไปยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถำนที่และภำยในระยะเวลำที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด 
ด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนด ำเนินกำรได้ 

     2.  กรณีผู้สูงอำยุทีไ่ด้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำให้ถือว่ำ 
เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว 

     3.  กรณีผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต้องไปแจ้งต่อองค์กร      
          ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 
 

 


