
  

 
 

 

  

 

 



  

 
 

คำนำ 

  คู่มือการชำระภาษีท้องถิ่นเล่มนี้ เป็นหนังสือประชาสัมพันธ์ความรู้เรื่องการเสียภาษี จัดทำขึ้นเพ่ือ
ความสะดวกรวดเร็วของประชาชนในการทำความเข้าใจเกี่ยวกับข้ันตอน ระยะเวลา และเอกสารสำหรับการชำระ
ภาษี ค่าธรรมเนียมต่างๆ ซึ่งเงินภาษีของท่านจะถูกนำมาพัฒนาระบบสาธารณูปโภคต่าง ๆ เพ่ือคุณภาพชีวิตทีดีข้ึน
ของประชาชน 

  คณะผู้จัดทำได้จัดทำคู่มือการชำระภาษีท้องถิ่นเล่มนี้ขึ้น เพ่ือให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์การ
บริการ ในด้านการส่งเสริมคุณภาพชีวิต ด้านบริหารจัดการและอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม พัฒนา
ระบบคมนาคมและสาธารณูปโภค ด้านโครงสร้างพื้นฐาน ด้านการจัดระเบียบชุมชน/สังคม/ความปลอดภัย และ
การรักษาความสงบเรียบร้อย ส่งเสริมการลงทุน พาณิชยกรรม การท่องเที่ยว เกษตรกรรม อุตสาหกรรม ด้านศิลปะ 
วัฒนธรรม จารีตประเพณี และภูมิปัญญาท้องถิ่น ตลอดจนถึงการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนและทุกภาค
ส่วนในการพัฒนาท้องถิ่น 
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บทที่ 1 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

1.ความหมายของภาษีในพระราชบัญญัตินี้ 
 1.1 ภาษี หมายความว่า ภาษีท่ีดินและสิ่งปลุกสร้าง 

 1.2 ผู้เสียภาษี หมายความว่า บุคคล ธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง หรือ
เป็นผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้ และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย 

2.ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี คือ ท ี่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
 2.1 ที่ดิน หมายความว่า พื้นดิน และให้ความหมายรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย (แม่น้ำและ
ทะเลไม่ถือเป็นที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) 
  ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่ 

(1) ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนดตราจอง ตราจองที่ตราว่า 

ได้ทำประโยชน์ นส.3, นส.3 ก และ นส.3 ข 

  (2) ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครองของ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น สปก. 4, ก.ส.น., ส.ค.1, นค.3 ส.ท.ก.1 ก, ส.ท.ก.2 ก, นส.2 (ใบจอง) และที่ดิน
อันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือทำประโยชน์ ฯลฯ เป็นต้น 

           

                 ที่ดินรกร้างไม่ได้ใช้ประโยชน์                                            ที่ดินที่ใช้ทำกสิกรรม 

 2.2 สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่บุคคลอาจเข้าอยู่อาคัย
หรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้ความหมายรวมถึง
ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว หรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัย
ได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย 

 นิยามคำว่าสิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณ์ที่ต่างออกจากนิยามของคำว่า “โรงเรือนหรือ
สิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475” ดังนั้น การพิจารณษว่าอะไร
เป็นสิ่งปลูกสร้างจึงพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใด 

 กรณีสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ระหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ และยังไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้จะไม่ถือเป็นสิ่ง
ปลูกสร้างที่ต้องเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
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 ประเภทเอกสารเกี่ยวกับท่ีดินเพื่อใช้เป็นหลักฐานในการพิจารณาให้ความช่วยเหลือแก่เกษตรกร 

ประเภทเอกสารสิทธิตามกฎหมายที่ดิน มีจำนวน 9 กลุ่ม 22 แบบ 
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ตัวอย่างสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี 

 

 

                                บ้านเดี่ยว                                                 บ้านเรือนแพ 

 

 

                        บ้านประกอบเสร็จ                                                                  บ้านแถว 

 

 

 

                                         ห้องแถว                                                   ตึกแถว 
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3. ทรัพย์สินที่อยู่ในข่ายได้รับการยกเว้นภาษี 

 พระราชบัญญัติภาษ๊ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ได้กำหนดรายละเอียดของทรัพย์สินที่ได้รับการ
ยกเว้นไม่ต้องเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างไว้ในมาตรา 8 ดังนี้ 

 3.1 ทรัพย์สินของรัฐ หรือหน่วยงานของรัฐ ซึ่งใช้ในกิจการของรัฐหรือของหน่วยงานรัฐ หรือในกิจการ
สาธารณะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์ เช่น ที่ดินของมหาวิทยาลัยวึ่งได้รับการบริจากแต่ยังมิได้ใช้ประโยชน์ในกิจการ
ของมหาวิทยาลัยหรือท่ีดินของการไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทยที่ยังมิได้ใช้ประโยชน์ในกิจการของหน่วยงาน 
เป็นต้น  

 3.2 ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการองค์การสหประชาชาติ ทบวงการชำนัญพิเศษขององค์การสหประชาชาติ
หรือองค์การระหว่างประเทศอ่ืน ซึ่งประเทศไทยมีข้อผูกพันที่ต้องยกเว้นภาษีให้ตามสนธิสัญญาหรือความตกลงอ่ืน
ใด เช่น ที่ดินและอาคารที่ทำการองค์การสหประชาชาติ เป็นต้น 

 3.3 ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการองค์การสถานทูตหรือสถานกงสุลของต่างประเทศซึ่งเป็นไปตามหลักถ้อย
ปฏิบัติต่อกัน เช่น ที่ดินและอาคารที่เป็นที่ตั้งของสถานทูตต่างๆ เป็นต้น 

 3.4 ทรัพย์สินของสภากาชาดไทย เช่น ที่ดินและอาคารของสถานเสาวภา เป็นต้น 

 3.5 ทรัพย์สินที่เป็นศาสนสมบัติไม่ว่าของศาสนาใดท่ีใช้เฉพาะเพ่ือการประกอบศาสนกิจหรือกิจการ
สาธารณะ หรือทรัพย์สินที่เป็นที่อยู่ของสงฆ์ นักพรต นักบวชหรือบาทหลวง ไม่ว่าศาสนาใด หรือทรัพย์สินที่เป็น
สาลเจ้าที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์เช่น ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างภายในวัดซึ่งใช้ประกอบศาสนกิจ เป็นต้น 

 3.6 ทรัพย์สินที่ใช้เป็นสุสานสาธารณะหรือณาปนสถานสาธารณะที่มิได้รับประโยชน์ตอบแทน เช่น ที่ฝัง
ศพที่ไม่คดิค่าบริการ เป็นต้น 

 3.7 ทรัพย์สินที่เป็นของมูลนิธิหรือองค์การหรือสถานสาธารณกุศลตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง
ประกาศกำหนด เฉพาะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์จึงจะได้รับการยกเว้นภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง เช่น ที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้างของมูลนิธิหรือสมาคม ตามประกาศกระทรวงการคลัง กำหนดให้ทรัพย์สินของมูลนิธิหรือองค์การหรือ
สถานสาธารณกุศลตามประกาศกระทรวงการคลังว่าด้วยภาษีเงินได้และภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ออกตามความในมาตรา 
47 (7) (ข) แห่งประมวลรัษฎากร เฉพาะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์ 

 3.8 ทรัพย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้ยินยอมให้ทางราชการจัดให้ใช้เพื่อสาธารณประโยชน์ตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังประกาศกำหนด เช่น ทรัพย์สินที่ประชาชนในองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นได้ใช้ประโยชน์ร่วมกัน โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและเจ้าของทรัพย์สินร่วมกันจัดทำ
ข้อตกลงให้ใช้ทรัพย์สินเพื่อสาธารณประโยชน์เป็นหนังสือลงลายมือชื่อทั้งสองฝ้าย และยินยอมให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใช้เพ่ือสาธารณประโยชน์ตลอดทั้งปีภาษี รวมทั้งต้องปิดประกาศความยินยอมให้ใช้ทรัพย์สินเพ่ือ
สาธารณะ ณ ที่ทำการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และในที่ซ่ึงทรัพย์สินนี้ตั้งอยู่ 

3.9 ทรัพย์ส่วนกลางที่มีไว้เพ่ือใช้หรือเพ่ือประโยชน์ร่วมกันสำหรับเจ้าของร่วมตามกฎหมายว่าด้วยอาคาร
ชุด เช่น สระว่ายน้ำ ห้องฟิตเนส และสวนสาธารณะ ในพื้นที่ส่วนกลางของอาคารชุด เป็นต้น 
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3.10 ที่ดินอันเป็นสาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน เช่น ถนน สวน หรอืสนามเด็กเล่น 
เป็นต้น 

3.11 ที่ดินอันเป็นพื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย เช่น 
ถนนในเขตนิคมอุตสาหกรรม 

3.12 ทรัพย์สินอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง เช่น ทรัพย์สินพระมหากษัตริย์เฉพาะที่ไม่ได้ใช้หา
ผลประโยชน์ ทรัพย์สินของรัฐวิสาหกิจที่อยู่ระหว่างการพัฒนาและยังไม่ได้ใช้หาผลประโยชน์ ทรัพย์สินที่เป็น
โครงสร้างพื้นฐานด้านคมนาคม เป็นต้นทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ..(พ.ศ. ....) ออกตามความใน
พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กำหนดให้ยกเว้น 

 

ตัวอย่างสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในข่ายได้รับการยกเว้นภาษี 

 

 

                     ตู้ฝากเงินสด                                     ตู้โทรศัพท์สาธารณะ 

 

 

                        รั้ว                                                      ถนน 
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ตัวอย่างสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในข่ายได้รับการยกเว้นภาษี 
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ตัวอย่างสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในข่ายได้รับการยกเว้นภาษี 

 

 

 

ตัวอย่างสิ่งปลูกสร้างประเภทอ่ืน 

 

 

                       โรงงาน                                                       กระท่อม 
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ตัวอย่างสิ่งปลูกสร้างประเภทอ่ืน 

 

 

 

 

 

 



คู่มือปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ 
  

9 
 

ตัวอย่างสิ่งปลูกสร้างประเภทอ่ืน 
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บัญชีเปรียบเทียบสิ่งปลูกสร้างของกรมธนารักษ์ 
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บัญชีเปรียบเทียบสิ่งปลูกสร้างของกรมธนารักษ์ 
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บัญชีเปรียบเทียบสิ่งปลูกสร้างของกรมธนารักษ์ 
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บัญชีเปรียบเทียบสิ่งปลูกสร้างของกรมธนารักษ์

 

 
บัญชีสิ่งปลูกสร้างที่ไม่สามารถเทียบเคียงได้ 

จากบัญชีกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์โรงเรือนสิ่งปลูกสร้างของกรมธนารักษ์ 
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บัญชีสิ่งปลูกสร้างที่ไม่สามารถเทียบเคียงได้ 
จากบัญชีกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์โรงเรือนสิ่งปลูกสร้างของกรมธนารักษ์ 
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4. ผู้มีหน้าที่เสียภาษี คือ 

 4.1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง เช่น ทรัพย์สินของพรรค
การเมือง ซึ่งเป็นนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยพรรคการเมือง พ.ศ.2560 ทรัพย์สิน
ของบริษัทจำกัด ห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือ บริษัทมหาชนจำกัด เป็นต้น 

 4.2 ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ไม่ว่าจะเป็น
การเข้าไปทำประโยชน์หรือครอบครอบโดยชอบตัวยกฎหมายหรือไม่ เช่น กรมธนารักษ์นำทรัพย์สินไปให้เช่า ผู้เช่า
ในฐานะผู้ครอบครองทรัพย์สินของรัฐเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี 

 4.3 ผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทน ได้แก่ 

(1) ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย 
(2) ผู้จัดการทรัพย์สิน กรณีท่ีผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ว่าด้วย

สาบสูญ 
(3) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ ในกรณีท่ีผู้เสียภาษีเป็นผู้เยาว์ คนไร

ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจเป็น

หลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย 
(5) ผู้ชำระบัญชี ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี 
(6) เจ้าของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกัน 

  4.4 กรณีท่ีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นของต่างเจ้าของกัน ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของ
สิ่งปลูกสร้างนั้นเป็นผู้เสียภาษี กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ เช่น เอกชนเช่าที่ดินของสำนักงาน
ทรัพย์สินพระมหากษัตริย์เพ่ือปลูกสร้างบ้านอยู่อาศัยบนที่ดินของสำนักงานทรัพย์สินพระมหากษัตริย์ สำนักงาน
ทรัพย์สินพระมหากษัตริย์เป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของที่ดิน และเอกชนเป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของสิ่งปลูก
สร้างที่ตนเป็นเจ้าของ 
 

5. ฐานภาษี 

คือ มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการคำนวณมูลค่าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างเป็นไปตาม
ราคาประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพ่ือเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรมตามประมวณ
กฎหมายที่ดินที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมิน 
ทุนทรัพย์ ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ (มาตรา 32) 

(1) ที่ดิน ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
(2) สิ่งปลูกสร้าง ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้างเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
(3) สิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
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6. การยกเว้นมูลค่าของฐานภาษี 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหักมูลค่าของฐานภาษีออกก่อนที่จะนำไปคำนวณภาษี หากเข้าหลักเกณฑ์
ดังต่อไปนี้ 
 1.ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรมอยู่ในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ให้ได้รับยกเว้นมูลค่าของฐานภาษีของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นรวมกันไม่เกิน 50 
ล้านบาท 

โดยมีวิธีการคำนวณ ดังนี้ 
   1.1 กรณีเป็นเจ้าของแปลงเดียว ให้นำมูลค่าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างนั้นหักด้วย 50 
ล้านบาทส่วนที่เหลือคือมูลค่าของฐานภาษี หากมูลค่าของฐานภาษีท่ีคำนวณได้ดังกล่าวมีมูลค่าน้อยกว่าหรือ
เท่ากับศูนย์ให้มูลค่าของฐานภาษีดังกล่าวเท่ากับศูนย์ 
   1.2 กรณีเป็นเจ้าของมากกว่า 1 แปลง ให้นำมูลค่าท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างนั้นหักด้วย 
50ล้านบาท โดยให้หักมูลค่าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างของแปลงที่มีมูลค่าสูงสุดก่อนแล้วหักมูลค่าของที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้างที่มีมูลค่าสูงในลำดับรองลงมาตามลำดับ เมื่อหักครบ 50 ล้านบาทแล้ว มูลค่าทรัพย์สินที่เหลือแต่ละ
แปลงคือมูลคา่ของฐานภาษี หากมูลค่าของฐานภาษีตังกล่าวมีมูลค่าน้อยกว่าหรือเท่ากับศูนย์ ให้มูลค่าของฐาน
ภาษีดังกล่าวเท่ากับศูนย์ 

2. ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีซื่ออยู่ในทะเบียนบ้านใน
วันที่ 1 มกราคมของปีภาษีนั้น ให้ได้รับยกเว้นมูลค่ำของฐานภาษีไม่เกิน 50 ล้านบาท โดยมีวิธีการคำนวณ คือ ให้
นำมูลค่าของที่ดินและสิ่งปลูกกด้วย 50 ล้านบาท ส่วนที่เหลือคือมูลค่าของฐานภาษี หากมูลค่าของฐานภาษีที่
คำนวณได้ดังกล่าวมีมูลค่าน้อยกว่าหรือเท่ากับศูนย์ ให้มูลค่าของฐานภาษีดังกล่าวเท่ากับศูนย์ 

3. กรณีที่บุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง แต่ไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดินและใช้สิ่งปลูกสร้างดังกล่าว
เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ให้ได้รับยกเว้นมูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 10 ล้านบาท โดยมีวิธีการ
คำนวณ คือ ให้นำมูลค่าของสิ่งปลูกสร้างนั้นหักด้วย 10 ล้านบาท ส่วนที่เหลือคือมูลค่าของฐานภาษี หากมูลค่า
ของฐานภาษีที่คำนวณได้ดังกล่าวมีมูลค่าน้อยกว่าหรือเท่ากับศูนย์ ให้มูลค่าของฐานภาษีดังกล่าวเท่ากับศูนย์ 

ข้อสังเกต 

(1) ใน 3 ปีแรกของการจัดเก็บภาษี คือ ปี 2563 - 2565 ที่ดินของบุคคลธรรมดาที่ใช้ประโยชน์ในการ
ประกอบเกษตรกรรมให้ได้รับยกเว้นการจัดเก็บภาษี 

(2) ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างของนิติบุคคลไม่ได้รับยกเว้นมูลค่าของฐานภาษี 
(3) กรณีเจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หรือเจ้าของสิ่งปลูกสร้างต้องย้ายชื่อออกจากทะเบียนบ้านของตน

เพราะเหตุจำเป็นทางราชการ ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างยังคงได้รับการยกเว้นมูลค่าของฐานภาษี โดยผู้เป็นเจ้าของ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หรือเจ้าของสิ่งปลูกสร้างต้องนำหนังสือรับรองเหตุจำเป็นทางราชการในการย้ายชื่อออกจาก
ทะเบียน ซึ่งออกโดยหน่วยงานต้นสังกัดที่ทำให้ต้องย้ายชื่อออกจากทะเบียนบ้านนั้นมาแสดงต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีเป็นที่ตั้งของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างนั้น แต่การย้ายชื่อนั้นต้องไม่เป็นการย้ายเข้าในทะเบียนบ้านของ
ทีด่ินและสิ่งปลูกสร้างหรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนซึ่งบุคคลดังกล่าวเป็นเจ้าของ 
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7. อัตราภาษี 

1. เพดานอัตราภาษี แยกตามการใช้ประโยชน์ได้ดังนี้ 

1.1 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรมอัตราภาษีไม่ 

เกินร้อยละ 0.15 ของฐานภาษี 
1.2 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อาศัย อัตราภาษีไม่เกินร้อยละ  

0.3 ของฐานภาษ ี
   1.3 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์อื่นนอกจาก 1.1 หรือ 1.2อัตราภาษีไม่เกิน
รอ้ยละ 1.2 ของฐานภาษี 

1.4 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพอัตรา 
ภาษีไม่เกินร้อยละ 1.2 ของฐานภาษี 

 2. อัตราที่ใช้จัดเก็บจริง  ใน 2 ปีแรก คือปี พ.ศ. 2563 และปี พ.ศ. 2564จะใช้อัตราภาษีตามมูลค่า
ของฐานภาษี ดังนี้ 
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กรณีไม่มีรูปแปลงที่ดิน ให้ใช้ภาพถ่ายดาวเทียมประกอบการสำรวจ 
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8. การลดและการยกเว้นภาษี 

 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอาจได้รับการลดหรือยกเว้นภาษีหากเข้าหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
1. ลดภาษีสำหรับที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างบางประเภทตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกา ดังนี้ 

1.1 ลดภาษีให้ร้อยละ 50 ของจำนวนภาษีท่ีจะต้องเสียสำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่ง
ปลูกสร้าง หรือห้องชุด ที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในวันที่ 1 
มกราคมของปีภาษีนั้น ที่ได้โอนสิทธิ์ในหนังสือแสดงสิทธิหรืออสังหาริมทรัพย์อ่ืนรับเป็นมรดก ก่อนวันที่ 13 
มีนาคม 2562แต่ไม่ใช้บังคับกับผู้รับโอนที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดในทอดต่อ ๆ ไป 

1.2 ลดภาษีร้อยละ 90 ของจำนวนภาษีท่ีจะต้องเสียของทรัพย์สินดังต่อไปนี้ 

1.2.1 อสังหาริมทรัพย์รอการขายของสถาบันการเงินตามกฎหมายว่าด้วยธุรกิจสถาบัน 
การเงินเป็นเวลาไม่เกิน 5 ปีนับจากวันที่ได้กรรมสิทธิ์ 
   1.2.2 อสังหาริมทรัพย์รอการขายของบริษัทบริหารสินทรัพย์ตามกฎหมายว่าด้วย
บริษัทบริหารสินทรัพย์ เป็นเวลาไม่เกิน 5 ปีนับจากวันที่ได้กรรมสิทธิ์ 

1.2.3 อสังหาริมทรัพย์รอการขายของสถาบันการเงินที่มีกฎหมายเฉพาะจัดตั้งขึ้นตาม 
กฎหมายจัดตั้งสถาบันการเงินเฉพาะกิจ เป็นเวลาไม่เกิน 5 ปีนับจากวันที่ได้กรรมสิทธิ์ 

1.2.4 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่นำมาพัฒนาเป็นโครงการจัดสรรเพื่ออยู่อาศัย หรือ 
อุตสาหกรรม ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน เป็นเวลาไม่เกิน 3 ปี นับจากวันที่ได้รับอนุญาตให้ทำการ
จัดสรรที่ดินดังกล่าว 

1.2.5 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่นำมาพัฒนาเป็นอาคารชุดเพ่ืออยู่อาศัยตามกฎหมายว่า 
ด้วยอาคารชุด เป็นเวลาไม่เกิน 3 ปี นับจากวันที่ได้รับอนุญาตก่อสร้างอาคารชุดดังกล่าว 

1.2.6 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่นำมาพัฒนาเป็นนิคมอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วย 
การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย เป็นเวลาไม่เกิน 3 ปีนับจากวันที่ได้รับอนุญาตจัดตั้งนิคมอุตสาหกรรม
ดังกล่าว 

1.2.7 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด  
หรือกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยที่อยู่ระหว่างรอการขาย เป็นเวลาไม่เกิน 2 ปี นับจาก
วันที่ 13 มีนาคม 2562 

 

สนามกอล์ฟ จัดเป็นธุรกิจการกีฬา จึงได้รับลดภาษี 
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1.3 ลดภาษีร้อยละ 90 ของจำนวนภาษีท่ีจะต้องเสียสำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์ 
ในกิจการของสถานอุดมศึกษาและโรงเรียน ดังต่อไปนี้ 

1.3.1 สถานอุดมศึกษาของเอกชนซึ่งเป็นการศึกษาขั้นพ้ืนฐานตามกฎหมายว่าด้วย 

สถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
1.3.2 โรงเรียนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน ได้แก่โรงเรียนในระบบ และ

โรงเรียนนอกระบบ ประเภทสอนศาสนา ศูนย์การศึกษาอิสลามประจำมัสยิด (ตาดีกา) และสถาบันศึกษาปอเนาะ 

1.4 ลดภาษีร้อยละ 90 ของจำนวนภาษีท่ีจะต้องเสียของทรัพย์สินที่ใช้เป็นสถานที่เล่นกีฬา สวน 
สัตว์ สวนสนุก หรือที่จอดรถสาธารณะ 

1.5 ลดภาษีร้อยละ 90 ของจำนวนภาษีท่ีจะต้องเสียของทรัพย์สินที่เป็นโครงสร้างพ้ืนฐานด้าน 

คมนาคม ดังต่อไปนี้ 
1.5.1 อสังหาริมทรัพย์ที่เป็นโครงสร้างพื้นฐานด้านคมนาคมทางอากาศ เฉพาะส่วนของ 

ที่ดินที่ใช้เป็นทางขึ้นลงอากาศยาน ทางขับ ลานจอดอากาศยาน และหลุมจอดอากาศยานระยะไกล 
  1.5.2 อสังหาริมทรัพย์ที่เป็นโครงสร้างพื้นฐานด้านคมนาคมทางบก ที่เป็นทางพิเศษ

และทางพิเศษระหว่างเมือง เฉพาะส่วนดังต่อไปนี้ 

(ก) ทางยกระดับ 

(ข) ที่ดินที่ตั้งของถนนหรือทางยกระดับ 

(ค) ที่ดินที่เป็นลานจอดรถโดยสารสาธารณะในสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

1.5.3 อสังหาริมทรัพย์ที่เป็นโครงสร้างพื้นฐานด้านคมนาคม ทางราง เฉพาะส่วน 
ดังต่อไปนี้ 

(ก) สิ่งปลูกสร้างที่ใช้เป็นเส้นทางเดินรถไฟฟ้า 

(ข) ที่ดินที่ตั้งของเส้นทางเดินรถไฟฟ้าส่วนที่อยู่เหนือพ้ืนดิน 

(ค) ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ใช้เป็นที่จอดรถยนต์สำหรับผู้โดยสารรถไฟฟ้า 

1.6 ลดภาษีร้อยละ 50 ของจำนวนภาษีท่ีจะต้องเสียของทรัพย์สินที่เป็นโครงสร้างพ้ืนฐานด้าน 
พลังงาน ดังต่อไปนี้ 

1.6.1 อสังหาริมทรัพย์ที่เป็นโครงสร้างพื้นฐานด้านพลังงานเฉพาะส่วนของที่ดินและสิ่ง 
ปลูกสร้างที่ใช้เป็นโรงผลิตไฟฟ้า 

1.6.2 อสังหาริมทรัพย์ที่เป็นโครงสร้างพื้นฐานด้านพลังงานเฉพาะส่วนของที่ดินและสิ่ง 

ปลูกสร้างที่ใช้เป็นเขื่อน 
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2. ลดหรือยกเว้นภาษีในกรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างได้รับความเสียหายมากหรือถูกทำลายให้เสื่อมสภาพ
ด้วยเหตุอันพันวิสัยที่จะป้องกันได้โดยทั่วไป โดยมีแนวทางดังนี้ 

2.1 ต้องปรากฏว่าในปีที่ล่วงมาแล้ว ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างในบริเวณนั้นได้รับความเสียหายมาก 

หรือถูกทำลายให้เสื่อมสภาพอันเนื่องมาจาก "เหตุอันพ้นวิสัย"ในช่วงระยะเวลาใดระยะเวลาหนึ่ง 

2.2 "เหตุอันพ้นวิสัย"หมายความว่า เหตุที่เกิดจากสาธารณภัยอันได้แก่ อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย  
ภัยแล้ง ภาวะฝนแล้ง ฝนทิ้งช่วง ภัยจากลูกเห็บ ภัยอันเกิดจากไฟป่า ภัยที่เกิดจากโรคหรือการระบาดของแมลง
หรือศัตรูพืชทุกชนิด อากาศหนาวจัดผิดปกติ ภัยสงคราม และภัยอันเนื่องมาจากการกระทำของผู้ก่อกองกำลังจาก
นอกประเทศ ตลอดจนภัยอื่นๆ ไม่ว่าเกิดจากธรรมชาติ หรือมีบุคคลหรือสัตว์ทำให้เกิดข้ึน ซึ่งก่อให้เกิดความ
เสียหายแก่ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 

2.3 หลักเกณฑ์ในการลดหรือยกเว้นภาษี 
2.3.1 เสียหายไม่เกิน 2 ใน 3 ของจำนวนเนื้อที่ทั้งหมดให้ลดภาษีตามส่วนที่เสียหาย 
2.3.2 เสียหายเกินกว่า 2 ใน 3 ของจำนวนเนื้อที่ทั้งหมดให้ได้รับยกเว้นภาษีคู่มือ 

  2.4 ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณีแต่งตั้งเจ้าหน้าที่เพ่ือ
ดำเนินการสำรวจเนื้อที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบริเวณที่ได้รับความเสียหายมากหรือถูกทำลาย โดยให้ทำบัญชีรายชื่อ
เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จำนวนเนื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ได้รับความเสียหายมากหรือถูกทำลายแต่ละราย 
แล้วรายงานพร้อมส่งบัญชีดังกล่าวไปยังคณะกรรมการภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างประจำจังหวัดหรือ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยแล้วแต่กรณี 

2.5 คณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประจำจังหวัดหรือรัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทยแล้วแต่กรณี จะออกไปตรวจสอบด้วยตนเองหรือจะมอบหมายให้ข้าราชการผู้ใดออกไป
ตรวจสอบแทนก็ได้ 

2.6 เมื่อคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประจำจังหวัดหรือรัฐมนตรีว่าการกระทรวง 
มหาดไทยพิจารณาลดหรือยกเว้นภาษีให้แก่ผู้ใดแล้ว ให้ส่งบัญชีรายชื่อผู้ได้รับการยกเว้นหรือลดภาษีท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสร้างไปยังผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณี 
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2.7 เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณี ได้รับแจ้งตามข้อ 2.6  
แล้ว ให้ดำเนินการดังนี้ 

2.7.1 ในกรณีลดภาษีให้เก็บเงินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างตามจำนวนที่คณะกรรมการ 
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างประจำจังหวัดหรือรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยแล้วแต่กรณีสั่งลดแล้วในปีต่อไป 

2.7.2 ในกรณียกเว้นภาษีให้งดเก็บเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในปีต่อไป 

9. ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด 

คือ ราคาประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพ่ือเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
ตามประมวลกฎหมายที่ดินที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนด
ราคาประเมินทุนทรัพย์และเป็นบัญชีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแจ้งจากกรมธนารักษ์หรือสำนักงาน 
ธนารักษ์พ้ืนที่แล้วแต่กรณี ตามมาตรา 36 (มาตรา 38 แห่งพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพย์สินเพ่ือ
ประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ. 2562 กำหนดให้บรรดาบทบัญญัติแห่งกฎหมายกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ คำสั่ง
หรือมติคณะรัฐมนตรีใดที่อ้างถึงราคาประเมินทุนทรัพย์ คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ และ
คณะอนุกรรมการประจำจังหวัด ตามประมวลกฎหมายที่ดิน ให้ถือว่าบทบัญญัติแห่งกฎหมาย กฎ ระเบียบ
ข้อบังคับ ประกาศ คำสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรีนั้นอ้างถึง ราคาประเมินทรัพย์สินคณะกรรมการและคณะกรรมการ
ประจำจังหวัดตามพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพย์สินเพ่ือประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ. 2562) 

10. การคำนวณภาษี 

1. การคำนวณภาษีสำหรับที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประกอบการเกษตร 

1.1 ให้คำนวณมูลค่าฐานภาษีรายแปลง 
1.2 นำมูลค่าทุกแปลงมารวมกันเป็นฐานภาษี 
1.3 นำฐานภาษีมาหักมูลค่าฐานภาษีท่ี 50 ล้านบาทโดยหักจากแปลงที่มีราคาสูงสุดตามลำดับ 

 1.4 หลังจากหักฐานภาษี 50 ล้านบาทแล้ว คำนวณแยกเป็นรายแปลงแปลงใดมีพ้ืนที่ดินต่อกัน
ให้นำมูลค่าฐานภาษีมารวมกันเพื่อคำนวณภาษี 

2. การคำนวณภาษีสำหรับที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้อยู่อาศัย 

2.1 ให้คำนวณมูลค่าของที่ดิน 
2.2 คำนวณมูลค่าของสิ่งปลูกสร้างและหักค่าเสื่อมตามตารางการหักค่าเสื่อม 
2.3 นำมูลค่าของที่ดินและมูลค่าของสิ่งปลูกสร้างมารวมกัน มูลค่าที่ได้ถือเป็นฐานภาษี 
2.4 นำมูลค่าฐานภาษีท่ีได้ตามข้อ 2.3 มาหักฐานมูลคำฐานภาษีท่ียกเว้นตามเกณฑ์ ดังนี้ 

2.4.1 กรณีบ้านหลังแรก จะต้องมีเอกสารสิทธิที่ดินเป็นของบ้านเป็นของตัวเอง และมี 
ชื่อในทะเบียนบ้าน ณ วันที่ 1 มกราคมยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 50 ล้านบาท ส่วนที่เกินคิดในอัตรา ร้อยละ 0.03 

2.4.2 กรณีบ้านหลังแรก มีเอกสารสิทธิที่ดินเป็นของคนอ่ืนบ้านเป็นของตนเอง และมี
ชื่อในทะเบียนบ้าน ณ วันที่ 1 มกราคม 2562 ให้ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 50 ล้านบาท ส่วนที่เกินให้คิดอัตราร้อย
ละ 0.02 
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2.4.3 กรณีบ้านหลังอื่น ๆ หมายถึงไม่มีชื่อในทะเบียนบ้านแต่เป็นเจ้าของบ้าน ไม่มีการ 
ยกเว้นฐานภาษี ให้คิดในอัตราร้อยละ 0.02 

 

3. การคำนวณภาษีสำหรับห้องชุด 

3.1 คำนวณหามูลค่าของห้องชุด โดยนำจำนวนเนื้อที่ห้องชุดไปคูณกับราคาประเมิน
ของห้องชุด (ไม่ต้องหักค่าเสื่อมของห้องชุด) มูลค่าที่ได้ถือเป็นฐานภาษี 

3.2 นำมูลค่าฐานภาษีไปหักฐานภาษีท่ีได้รับยกเว้น กรณีบ้านหลังแรกจะต้องมีเอกสาร 
สิทธิ ที่ดินเป็นของตัวเอง บ้านเป็นของตัวเอง และมีชื่อในทะเบียนบ้าน ณ วันที่ 1 มกราคม 2562 ให้ยกเว้น
มูลค่าฐานภาษี 50 ล้านบาท ส่วนที่เกินคิดในอัตราร้อยละ 0.03 

 
 

4. การคำนวณภาษีสำหรับที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์อ่ืน 

 4.1 ให้คำนวณมูลค่าของที่ดิน 
 4.2 คำนวณมูลค่าของสิ่งปลูกสร้างและหักค่าเสื่อมตามตารางการหักค่าเสื่อม 

 4.3 นำมูลค่าของที่ดินและมูลค่าของสิ่งปลูกสร้างมารวมกัน มูลค่าที่ได้ถือเป็นฐานภาษี 

 4.4 นำมูลค่าฐานภาษีท่ีได้ ตาม ข้อ 4.3 มาคำนวณภาษีตามอัตราภาษีที่กำหนด 
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5.การคำนวณภาษีสำหรับที่ดินที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ 

 5.1 ให้คำนวณมูลค่าของที่ดิน 
 5.2นำมูลค่าของที่ดินที่คำนวณได้ตามข้อ 501 มาคำนวณภาษีตามอัตราภาษีท่ีกำหนด 

 

 
ที่ดินที่ท้ิงไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ 

11. การบรรเทาการชำระหนี้ในสามปีแรก 

 มาตรา 97 เพ่ือเป็นการบรรเทาการชำระภาษี ในสามปีแรกของการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
ตามพระราชบัญญัตินี้ ในกรณีที่ผู้เสียภาษีได้รับการประเมินภาษีในจำนวนที่สูงกว่าจำนวนภาษีโรงเรือนและที่ดิน
หรือภาษีบำรุงท้องที่ ต้องเสียหรือพึงชำระในปีก่อนที่การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัตินี้มี
ผลใช้บังคับ ให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีตามจำนวนที่ต้องเสียหรือพึงชำระในปีก่อน เหลือจำนวนเท่าใด ให้ผู้เสียภาษี
ชำระภาษี ดังนี้ 

 ( 1 ) ปีที่หนึ่ง ร้อยละยี่สิบห้าของจำนวนภาษีที่เหลือ 
 ( 2 ) ปีที่สอง ร้อยละห้าสิบของจำนวนภาษีท่ีเหลือ 
 ( 3 ) ปีที่สาม ร้อยละเจ็ดสิบห้าของจำนวนภาษีที่เหลือ 
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12.การแจ้งการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 1.ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินแก่ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี ทั้งนี้ 
พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 ไม่ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถ
ประเมินภายหลังเดือนกุมภาพันธ์ได้ ดังนั้น องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจึงควรระมัดระวังแจ้งการประเมินให้ทัน
ภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยหนังสือแจ้งประเมินให้เป็นไปตามแบบที่กำหนด พร้อมส่งรายละเอียดการคำนวณ
ภาษีให้ผู้เสียภาษีทราบด้วย  

 2. การส่งหนังสือแจ้งประเมิน ให้เจ้าหน้าที่ส่งให้แก่ผู้เสียภาษีโดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรับ โดยให้ส่ง ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นท่ีอยู่หรือสถานที่ทำการของบุคคลนั้นในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระ
อาทิตย์ตกหรือในเวลาทำการของบุคคลนั้น ถ้าไม่พบผู้เสียภาษี ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินที่อยู่หรือสถานที่ทำการของผู้
เสียภาษีจะส่งให้แก่บุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว และอยู่ ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินที่อยู่หรือสถานที่ทำการที่ปรากฎว่า
เป็นของผู้เสียภาษีนั้นก็ได้ 

 3.ถ้าไม่สามารถส่งหนังสือได้ ให้ปิดหนังสือในที่ที่เห็นได้ง่าย ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินที่อยู่หรือสถานที่ทำการ
ของผู้เสียภาษีนั้น หรือลงประกาศแจ้งความในหนังสือพิมพ์ก็ได้ เมื่อเวลาล่วงพ้นไปไม่น้อยกว่า 7 วัน นับแต่วันที่ได้
ดำเนินการดังกล่าว ให้ถือว่าผู้เสียภาษีได้รับหนังสือนั้นแล้ว 

 4. กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพบว่ามีการประเมินภาษีผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วน องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นมีอำนาจทบทวนการประเมินภาษีให้ถูกต้องตามที่ผู้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียภาษีได้ โดยทบทวนได้
เพียง 3 ปี นับแต่วันสุดท้ายแห่งกำหนดเวลาการชำระภาษี โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

 (1) กรณีท่ีต้องชำระเพ่ิมเติมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี และให้ผู้เสีย
ภาษีชำระภาษีที่ต้องเสียเพ่ิมเติมโดยไม่ต้องเสียเบี้ยปรับหรือเงินเพ่ิมภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน 

 (2) กรณีท่ีมีการชำระภาษีไว้เกินกว่าจำนวนที่จะต้องเสีย ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งให้ผู้
เสียภาษีทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ตรวจสอบพบว่ามีการประเมินภาษีผิดพลาด เพ่ือให้มารับเงินที่ชำระเกิน
คืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง 

13 การผ่อนชำระภาษี 

 ผู้เสียภาษีจะขอผ่อนชำระภาษีก็ได้ โดยวงเงินที่จะขอผ่อนชำระต้องมจำนวนตั้งแต่ 3,000 บาท ขึ้นไป 
และต้องทำเป็นหนังสือยื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในเดือนเมษายน ซึ่งกำหนดเวลาในการผ่อนชำระให้
แบ่งได้ไม่เกิน 3 งวดๆละ เท่าๆ กัน ดังนี้ 

  งวดที่ 1 ชำระภายในเดือนเมษายน 

  งวดที่ 2 ชำระภายในเดือนพฤษภาคม 

  งวดที่ 3 ชำระภายในเดือนมิถุนายน 

 

 



คู่มือปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ 
  

28 
 

14 การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 1. เมื่อองค์การปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งการประเมินแก่ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์แล้ว ผู้
เสียภาษีต้องนำเงินมาชำระต่อพนักงานเก็บภาษีภายในเดือนเมษายน ณ สำนักงานเทศบาล ที่ทำการขององค์การ
บริหารส่วนตำบล สำนักงานเขตศาลาว่าการเมืองพัทยา ที่ทำการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีกฎหมาย
กำหนดหรือสถานที่อ่ืนที่ผู้บริหารท้องถิ่นกำหนด โดยให้ถือวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงิน
เป็นวันที่ชำระภาษี 

 2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะมอบให้ส่วนราชการรับชำระภาษีแทนองค์การปกครองส่วนท้องถิ่นก็ได้ 
โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทำความตกลงเป็นหนังสือกับส่วนราชการนั้น และให้ส่วนราชการที่รับชำระแทน 
สามารถหักค่าใช้จ่ายในอัตราร้อยละ 3  ของภาษีท่ีรับชำระไว้แทนได้ โดยให้ถือว่าวันที่เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการ
หรือหน่วยงานของรัฐซึ่งได้รับมอบหมายลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงินเป็นวันที่ชำระภาษี 

 3. ผู้เสียภาษีอาจชำระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือโดยการชำระผ่านธนาคาร หรือโดย
วิธีการอ่ืนใด เช่น ชำระภาษีผ่านจุดบริการ เป็นต้น 

 การณีชำระภาษีทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ โดยส่งธนาณัติ ตั๋วแลกเงิน ไปรษณีย์ เช็คธนาคาร หรือ
เช็คท่ีธนาคารรับรองสั่งจ่ายให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ถือว่าวันที่หน่วยงานให้บริการไปรษณีย์ประทับตรา
ลงทะเบียนเป็นวันที่ชำระภาษี 

 กรณีชำระโดยผ่านทางธนาคารหรือวิธีการอ่ืนใด ให้ถือว่าวันที่ธนาคารได้รับเงินค่าภาษีหรือวันที่มีการ
ชำระเงินค่าภาษีผ่านจัดบริการ เป็นวันที่ชำระภาษี 

15. การเร่งรัดภาษีค้างชำระ 

 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีภายในเดือนเมษายน หรือไม่ชำระภาษีภายในระยะเวลาที่ขอผ่อนชำระ หรือไม่
ชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ิมเติม ให้ถือเป็นภาษีค้างชำระ ที่จะต้องติดตาม
เร่งรัดภาษีค้างชำระดังกล่าว โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ ดังนี้ 

 1. มีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีท่ีมีภาษีค้างชำระภายในเดือนพฤษภาคมของปีเพ่ือให้มาชำระภาษีค้าง
ชำระ พร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

 2. ถ้าผู้เสียภาษีไม่มาชำระภายในระยะเวลาที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แจ้งรายการภาษค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา ซึ่งที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในเขตท้องที่ของ
สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่สาขานั้นทราบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการจดทะเบียนสิทธิหรือนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์
หรือสิทธิครอบครองในที่ดินและอสังหาริมทรัพย์ต่อไป 

 3.การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตาม
พระราชบัญญัตินี้จะทำไม่ได้ หากปรากฏหลักฐานจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นว่ามีภาษีค้างชำระสำหรับที่ดิน
หรือสิ่งปลูกสร้างนั้น ดังนั้น หากต่อมาผู้เสียภาษีได้มาชำระภาษีค้างชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมแล้ว องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องรีบดำเนินการแจ้งให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขาทราบเพ่ือถอนการอายัด
ดังกล่าวต่อไป 
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16.การคิดเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 

 ถ้าผู้เสียภาษีไม่มาชำระภาษีภายในระยะเวลาที่กำหนด จะต้องเสียภาษีค้างชำระรวมทั้งเบี้ยปรับและเงิน
เพ่ิม ดังนี้ 

 1. ถ้าผู้เสียภาษีมิได้มาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด แต่ต่อมาได้มาชำระภาษีก่อนที่จะได้รับหนังสือแจ้ง
เตือน ให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 10 ของจำนวนภาษีค้างชำระ 

 2.ถ้าผู้เสียภาษีมาชำระภาษีภายในระยะเวลาที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 20 ของ
จำนวภาษีค้างชำระ 

 3. ถ้าผู้เสียภาษีมาชำระภาษีภายหลังจากท่ีกำหนดในหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 40 ของ
จำนวนภาษีค้างชำระ 

 4. ผู้เสียภาษีท่ีมิได้ชำระภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีค้าง
ชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน โดยให้เริ่มนับเมื่อพ้นกำหนดเวลาชำระภาษีจนถึงวันที่มีการชำระภาษี แต่
ไม่ให้เกินกว่าจำนวนภาษีท่ีต้องชำระ 

 5. กรณีที่ผู้บริหารท้องถิ่นให้ขยายกำหนดเวลาชำระภาษี และได้มีการชำระภายในกำหนดเวลาที่ขยายให้
นั้น ให้คิดเงินเพ่ิมลดลงเหลือร้อยละ 0.5 ต่อเดือน หรือเศษของเดือน 

 6.เบี้ยปรับอาจงดได้ ในกรณีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างถูกยึดหรืออายัดตามกฎหมาย โดยผู้มีหน้าทีเสียภาษี
จะต้องยื่นคำร้องเป็นหนังสือต่อผู้บริหารท้องถิ่น เพื่อของดเบี้ยปรับของภาษีท่ีค้างชำระ และให้ผู้บริหารท้องถิ่นมี
อำนาจสั่งงดเบี้ยปรับนับแต่วันที่ศาลหรือเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจตามกฎหมายมีคำสั่งให้ยึด อายัดที่ดินหรือสิ่งปลูก
สร้างแล้วแต่กรณี 

17. การขอรับเงินคืน 

 กรณีท่ีผู้เสียภาษีโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสีย หรือเสียภาษีเกินกว่าจำนวนที่ต้องเสีย ไม่ว่าโดยความผิดพลาด
ของตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืน โดยดำเนินการ ดังนี้ 

 1.ผู้เสียภาษียื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 3 ปี นับแต่วันที่ชำระภาษีพร้อมทั้งส่งเอกสารหลักฐาน 
หรือคำชี้แจงใดๆ ประกอบคำร้องด้วย 

 2. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาให้แล้วเสร็จ และแจ้งผลการพิจารณาคำร้องให้ผู้ยื่นคำร้องทราบภายใน 90 
วัน นับแต่วันที่ได้รับคำร้อง 

 3. ถ้าผู้บริหารท้องถิ่นเห็นว่าผู้ยื่นคำร้องมีสิทธิรับเงินคืน ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งคืนเงินให้แก่ผู้ยื่นคำ
ร้อง โดยแจ้งให้ผู้ยื่นคำร้องทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้มีคำสั่ง 

 4. กรณีท่ีผู้บริหารท้องถิ่นเห็นว่า องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประเมินภาษีผิดพลาด ให้ผู้บริหารท้องถิ่นสั่ง
ให้ดอกเบี้ยแก่ผู้ได้รับคืนเงินในอัตราร้อยละ 1 ต่อเดือน หรือเศษของเดือนของเงินที่ได้รับคืนโดยไม่คิดทบต้น นับ
แต่วันที่ยื่นคำร้องขอรับคืนเงินจนถึงวันที่คืนเงิน แต่ต้องไม่เกินจำนวนเงินที่ได้รับคืน 

 5. ถ้าผู้ยื่นคำร้องไม่มารับเงินคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ให้เงินนั้นตกเป็นขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
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18.บทกำหนดโทษ 

 1.ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงาสำรวจตามมาตรา 28 หรือมาตรา 29 หรือของผู้บริหาร
ท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา 63 (3) หรือ (4) ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 
เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

 2.ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของผู้บริหารท้องถิ่น ตามมาตรา 29 หรือ ของพนักงานประเมินตาม
มาตรา45 หรือหนังสือเรียกหรือคำสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา 
63 (1) หรือ (2) ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท 

 3.ผู้ใดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางตามท่ีกำหนดไว้ในมาตรา 33 ต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกิน 10,000 บาท 

 4.ผู้ใดขัดขวางหรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นตามมาตรา 62 หรือทำลาย ย้ายไปเสีย ซ่อน
เร้น หรือโอนไปให้แก่บุคคลอื่นซึ่งทรัพย์สินที่ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งให้ยึด หรืออายัด ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 
1 ปี หรือปรับไม่เกิน 20,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

  5. ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษีตาม มาตรา 80 
ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท 

 6. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงการเสียภาษี ต้อง
ระวางโทษจำคุกไม่เกิน 2 ปี หรือปรับไม่เกิน 40,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

 7. ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดเป็นนิติบุคคล ถ้าการกระทำความผิดของนิติบุคคลนั้นเกิดจากการสั่งการ
หรือการกระทำของกรรมการ หรือผู้จัดการ หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในการดำเนินงานของนิติบุคคลนั้น หรือใน
กรณีท่ีบุคคลดังกล่าวมีหน้าที่ต้องสั่งการหรือกระทำการและละเว้นไม่สั่งการหรือไม่กระทำการจนเป็นเหตุให้นิติ
บุคคลนั้นกระทำความผิด ผู้นั้นต้องรับโทษตามท่ีบัญญัติไว้สำหรับความผิดนั้นๆด้วย 

 ความผิดตามข้อ 1,2,3 และ 5 ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายมีอำนาจ
เปรียบเทียบกำหนดค่าปรับได้ และเมื่อผู้กระทำความผิดชำระเงินค่าปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบภายใน 30 วัน 
ให้ถือว่าคดีเลิกกัน ถ้าผู้กระทำผิดไม่ยินยอมตามที่เปรียบเทียบ หรือเมื่อยินยอมแล้วไม่ชะเงินค่าปรับภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด ให้ดำเนินคดีต่อไป 

 เงินค่าปรับที่ได้จากการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัตินี้เกิดข้ึนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดให้
ตกเป็นรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 
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แผนปฏิบัติจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 
 

 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจการ ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ 

๑ 
การเตรียมการ  
๑.๑ สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจ 
ตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ 

ตุลาคม - พฤศจิกายน 
 

๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พฤศจิกายน 
๑.๓ ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓) และแจ้ง
เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ราย
คน) 

พฤศจิกายน 

๑.๔ ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข ธันวาคม 
๑.๕ กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคา
อัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 

มกราคม 

๑.๖ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนแลวิธีการเสียภาษี 
๑.๙ แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. ๗) (ลงทะเบียน) 

ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 

๑.๗ จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 
๑.๘ ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่ง กุมภาพันธ์ 
๑.๙ แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. ๗) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ์ 
๑.๑๐ รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์-เมษายน 

ขั้นตอนที่ 
๒ 

ดำเนินการจัดเก็บ  
๑.รับชำระภาษี มีนาคม - เมษายน 
๒.รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม - กันยายน 
กรณีปกติ  
-รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
(ภายในเดือนเมษายน) (ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม - เมษายน 

กรณีพิเศษ  

(๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
หนังสือเตือน) 

 

-รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๔o และเงินเพ่ิมร้อยละ ๑ ต่อเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน นับเป็น ๑ เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 

 (๒) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
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ขั้นตอน  ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจการ ระยะเวลาที่ปฏิบัติ ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
 - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๒0 และเงินเพ่ิม 

ร้อยละ ๑ ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน 
นับเป็น ๑ เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 

 (๓) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  
 - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๑๐ และเงินเพ่ิมร้อยละ ๑ ต่อ

เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 
 

๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่(ลงทะเบียนเลขที่รับ) 
๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ 
๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ 
๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม 

ขั้นตอนที่ 
๓ 

ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี ให้มีหนังสือ
แจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 

พฤษภาคม  

- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 
- รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา(มีเบี้ยปรับและ
เงินเพ่ิม) 

 

- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาด
ทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.๖๒ เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับ
หนังสือแจ้งเตือน 

 

๒.รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน 
๓.รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษี
ฯ ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม 
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ช่องท่างการให้บริการ สถานที่ให้บริการ ติดต่อสอบถาม 

สถานที่ให้บริการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม 

เปิดให้บริการ  วันจันทร์ - วันศุกร์ ( เวลา 08.30 – 16.30 น. ) 

ช่องทางการติดต่อ โทรศัพท์ 077-548070 

   Facebook   องค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม 

   เว็บไซต์  https://www.nakratham.go.th 
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บทที่ 2 

ภาษีป้าย 
1.ป้ายท่ีต้องเสียภาษี 

 ป้ายที่ต้องเสียภาษีได้แก่ ป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ
อ่ืนๆ เพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ทีวัตถุใดๆด้วย
อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

 

 หากในกรณีท่ีไม่มีผู้มายื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเจ้าหน้าที่ไม่สามารถติดต่อหรือหาตัวเจ้าของ
ป้ายได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้าย แต่ถ้าหาตัวผู้ครอบครองป้ายไม่ได้ เจ้าของหรือผู้
ครอบครองที่ดินที่ติดตั้งป้ายจะต้องเป็นผู้เสียภาษีป้ายแทน ตามลำดับที่กล่าวมา 

2. ป้ายท่ีไม่ต้องเสียภาษี 

 1. ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ 
 2. ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้า หรือสิ่งห่อหุ้ม หรือบรรจุสินค้า 
 3. ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานที่จัดขึ้นเป็นครั้งคราว 
 4. ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์ 
 5. ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซึ่งเป็น
รโหฐาน ทั้งนี้เพื่อหารายได้ และแต่ละป้ายมีพ้ืนที่ไม่เกิน 3 ตารางเมตรที่กำหนดในกฎกระทรวง แต่ไม่รวมถึงป้าย
ตามกำหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
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 6. ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค หรือราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการแผ่นดิน 

 7. ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาลหรือตามกฎหมายว่าด้วย
การนั้นๆ และหน่วยงานที่นำรายได้ส่งรัฐ 
 8. ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพื่อการเกษตร
และสหกรณ์การเกษตรและบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่ง 
 9. ป้ายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน หรือ สถาบันอุดมศึกษาเอกชน ตามด้วย
กฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชนที่แสดงไว้ ณ อาคาร 
หรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษานั้น 
 10. ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 
 11. ป้ายของวัด หรือผู้ดำเนินกิจการเพ่ือประโยชน์แก่ศาสนาหรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 
 12. ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ 
 13. ป้ายตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2535) ให้
เจ้าของป้ายไม่ต้องเสียภาษีป้าย สำหรับ 
  13.1 ป้ายที่ติดตั้ง หรือแสดงไว้ในที่รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนน หรือรถ
แทรกเตอร์ ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
  13.2 ป้ายที่ติดตั้ง หรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อน ตามกฎหมายว่าด้วยล้อเลื่อน 
  13.3 ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก 13.1, 13.2 โดยมีพ้ืนที่ไม่เกิน 
500 ตารางเชนติเมตร 

 

ตัวอย่างป้ายที่ไม่ต้องเสียภาษี 

 

 



คู่มือปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ 
  

37 
 

3. กำหนดระยะเวลาให้ย่ืนแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 

 ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุก
ปี ในกรณีติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคม หรือ ติดตั้ง หรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้อง เสียภาษีป้ายเพ่ิมขึ้น  ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
ภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตัง้ หรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไข แล้วแต่กรณี  

 ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษี
ป้ายตั้งแต่วันที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี และให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือนของปี โดยเริ่ม
เสียภาษีป้ายตั้งแตง่วดที่ติดต้ังป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 

 ในกรณีที่เจ้าของปัายอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทนหรือผู้แทนในประเทศมีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายแทนเจ้าของป้าย ถ้าเจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม่อยู่เป็นคนสาบสูญ เป็นคนไร้ความสามารถ หรือเป็นคน
เสมือนไร้ความสามารถ ให้ผู้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์มรดก ไม่ว่าจะเป็นทายาท หรือผู้อ่ืน ผู้จัดการทรัทย์
สินผู้อนุบาล หรือผู้พิทักษ์แล้วแต่กรณี มีหน้าที่ปฏิบัติการแทนเจ้าของป้าย 

หมายเหตุ : เจ้าของป้ายผู้ใดติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมให้เสียภาษีเป็นรายงวด 

 

4. อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตราดังนี้ 
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การคำนวณภาษีปา้ย ให้คำนวณโดยนำพ้ืนท่ีป้ายคณูด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายท่ี ต้องเสียภาษีมีพืน้ท่ี 10,000 ตารางเซนติเมตร 
ถ้าเป็นป้ายประเภทที่ 2 แบบป้ายคงที ่

วิธีคำนวณ         10,000x26 = 520 บาท (ค่าภาษีที่ต้องชำระ) 
                                500 
 

เหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิม 

 1. ป้ายใด มีตดิตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดมิที่ชำรุด ซึ่งมีพ้ืนท่ี ข้อความภาพ และเครื่องหมายอย่างเดียวกับป้ายเดิม
ที่ได้เสียภาษไีว้แล้ว เจ้าของป้ายไม่ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่ม 

 2. ป้ายใด มีการเปลีย่นแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครือ่งหมายบางส่วนในป้ายท่ีได้เสียภาษีไปแล้ว ป้ายที่
เพิ่มข้อความ ชำระตามประเภทป้ายเฉพาะส่วนท่ีเพิ่ม ป้ายท่ีลดขนาดไมต่้องคืนเงินภาษีในส่วนท่ีลด ถ้าเปลี่ยนขนาดต้องชำระใหม่ 
 

ฐานภาษี และ อัตราภาษ ี

ฐานภาษี และ อัตราภาษี คือเนื้อที่ของป้าย และ ประเภทของป้ายรวมกัน 
 

ป้ายท่ีมีขอบเขต กำหนดให้การคำนวณพื้นท่ีป้าย ดังน้ี 

 ส่วนท่ีกว้างที่สุด x ส่วนยาวทีสุ่ดของขอบเขตป้าย 

ป้ายท่ีไม่มีขอบเขต กำหนดให้การคำนวณพื้นท่ีป้าย ดังนี้ 

 ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ท่ีอยู่ริมสดุเป็นขอบเขต เพื่อกำหนดส่วน ที่กว้างที่สดุและยาวท่ีสดุ แล้วคำนวณตาม
ข้างต้น 

5. ขัน้ตอนการยื่นแบบภาษีป้าย 

 อันดับแรก ต้องมาขอรับแบบแสดงรายการภาษีป้ายหรือ ภ.ป.1 แลว้กรอก ข้อมูลให้ครบถ้วน ที่สำคัญ ต้องลงลายมือช่ือ 
พร้อมวัน เดือน ปีให้ชัดเจน จะมากรอก ข้อมูลที่กองคลัง งานจัดเกบ็รายได้ หรือส่งไปรษณีย์มาก็ได้ แล้วแต่ความสะดวก 

เมื่อผู้มหีน้าท่ีเสยีภาษีเข้ามายื่นแบบภาษีป้ายต่อเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าท่ีจะออก ไปสำรวจเพื่อตรวจสอบข้อเท็จจริงว่า ป้ายที่ติดตั้งอยู่
นั้น มีข้อความ รูปภาพ ขนาด พื้นที่ป้ายตรงกับท่ีแจ้งยื่นแบบไวห้รือไม่ พร้อมถ่ายรูปไวเ้ป็นหลักฐานในการปรับปรุง 

ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน 

การชำระภาษีป้าย 

 ผู้รับประเมินไดร้ับหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป.3) ให้ชำระเงินภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รบัแจง้การประเมิน โดย
ชำระภาษไีด้ที่ กองคลัง งานจัดเกบ็รายได้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น การชำระภาษีป้ายจะกระทำโดยส่งธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงิน 

ของธนาคารที่สั่งจ่ายแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก็ได้ โดยส่งทางไปรษณียล์งทะเบียน และให้ถือว่าวนัท่ีได้ทำการส่งดังกล่าวเป็น
วันชำระภาษีป้าย 

6. เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นแบบฯ 

 กรณีป้ายใหม ่ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษี พร้อมสำเนาหลักฐานและ ลายมือช่ือรับรองข้อความถูกต้อง ได้แก ่

 ㆍใบอนุญาตตดิตั้งป้าย, ใบเสร็จรบัเงินค่าทำป้าย 

 ㆍ สำเนาทะเบียนบ้าน 
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 ㆍ บัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บตัรพนักงานรัฐวสิาหกิจ/บัตรประจำตัวผู้เสยีภาษี 

 ㆍ กรณีเจ้าของป้ายเป็นนติิบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท, ทะเบียนพาณิชย์ และ
หลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01,ภ.พ.09,ภ.พ.20 

 ㆍ หนังสือมอบอำนาจ (กรณไีม่สามารถยื่นแบบไดด้้วยตนเองพร้อมอากรแสตมป์) 

 ㆍหลักฐานอื่นๆตามที่เจ้าหน้าที่ให้คำแนะนำ 

 กรณีป้ายเก่า ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมใบเสรจ็รับเงิน การเสียภาษีครั้งสดุท้าย กรณีเจ้าของ
ป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรบัรองสำนักงาน ทะเบยีนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมยื่นแบบ ภ.ป.1 

 ในกรณีตดิตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคม หรือตดิตั้ง หรือแสดงป้าย ใหม่แทนป้ายเดิม หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข
ป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสยีภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดง
ป้าย หรือนับแต่วันเปลีย่นแปลงแก้ไข แล้วแต่กรณ ี

 ถ้าผู้ขอผ่อนชำระภาษีไม่ชำระภาษีป้ายงวดหนึ่งงวดใดภายในกำหนดเวลา ตามวรรคสอง ให้หมดสิทธ์ิจะขอผ่อนชำระ
ภาษี และให้นำมาตรา 25 (3) มาบังคับใช้ สำหรับงวดที่ยังไม่ได้ชำระ 

7. เงินเพ่ิม 

 มาตรา 25 ใหผู้้มีหน้าทีเ่สียภาษีปา้ยเสียเงินเพิ่มนอกจากเงินท่ีต้องเสียภาษี ปา้ยในกรณีและอัตราดังตอ่ไปนี้ 
 1. ไมย่ื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ยภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละสิบของจำนวนเงินท่ีต้องเสียภาษีป้าย 
เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดง รายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นน้ันใหเ้สียเงิน
เพิ่มร้อยละห้าของจำนวนเงินท่ีต้องเสียภาษีป้าย 10% 

 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ยโดยไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้อง เสยีภาษีป้ายลดน้อยลง ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ
สิบของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเตมิ เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนท่ี พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีแจ้งการประเมิน 10%  

 3. ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาทีก่ำหนด ให้เสยีเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือน ของจำนวนเงินท่ีต้องเสยีภาษีป้าย เศษของ
เดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 

 ทั้งนี้ ไมให้นำเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคำนวณเป็นเงินเพิ่มตามอนุมาตรานีด้้วย (ยื่นแบบแล้วไม่ชำระภายในกำหนด
เพิ่ม 2%) 

 มาตรา 26 เงินเพิ่มมาตรา 25 ให้ถือว่าเป็นภาษีป้าย 

8. บทกำหนดโทษ 

 มาตรา 34 ผู้ใดโดยรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ หรือ
นำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลีย่งการเสยีภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับตั้ง
แต่ห้าพันบาทถึงห้าหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

 มาตรา 35 ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับ ตั้งแต่ห้าพันบาทถึงห้าหมื่นบาท 

 มาตรา 35 ทวิ ผู้ใดไม่ปฏิบตัิตามมาตรา 7 วรรคสาม ต้องระวางโทษปรับ วันละหนึ่งร้อยบาทเรียงรายวันตลอดระยะเวลา
ที่กระทำความผิด 

 มาตรา 36 ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายตามมาตรา 16 หรือไม่แสดงการเสยี ภาษีปา้ยตามมาตรา 19 ตร ีต้องระวางโทษ
ปรับตั้งแต่หนึ่งพันบาทถึงหนึ่งหมืน่บาท 
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 มาตรา 37 ผู้ใดขดัขวางการปฏิบตักิารของพนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา 27 (1)หรือไม่ปฏิบตัิตามคำสั่งของพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีซึ่งสั่งตามมาตรา 27 (2) ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับตั้งแต่หนึ่งพันบาทถึงสองหมื่นบาท หรือท้ังจำทั้ง
ปรับ 

 มาตรา 38 ในกรณมีีผู้กระทำความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ ถ้าผู้บรหิารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผูบ้ริหารท้องถิ่นมอบหมายเห็น
ว่าเป็นความผดิที่มีโทษปรับสถานเดียวหรือมโีทษจำคุกหรือปรับและโทษจำคุกไมเ่กินหกเดือน ใหผู้้บรหิารท้องถิ่นมีอำนาจ
เปรียบเทยีบสถานเดียวได้ในกรณดีังต่อไปนี ้

 (1) ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครหรือผู้ซึ่งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครมอบหมาย เป็นผู้มี
อำนาจเปรียบเทียบ 

 (2) ในเขตราชการส่วนท้องถิ่นอื่น ยกเว้น เขตกรุงเทพมหานคร ให้ผูบ้ริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งบริหารท้องถิ่นมอบหมายของ
แต่ละเขต เป็นผู้มีอำนาจเปรียบเทียบ 

 เมื่อผู้ต้องหาได้ชำระเงินค่าปรับตามที่เปรียบเทียบภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่มีการเปรียบเทยีบ ให้ถือว่าคดีเลิกกัน
ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 

 ถ้าผู้ต้องหาไม่ยินยอมตามที่เปรียบเทียบ หรือเมื่อยินยอมแล้วไม่ชำระเงินค่าปรับภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ให้
ดำเนินคดตี่อไป 

 มาตรา 39 เงินค่าปรบัตามพระราชบัญญัตินี้ ให้เป็นรายได้ของราชการส่วนท้องถิ่นนั้น 

 มาตรา 39 ทวิ ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดซึ่งต้องรับโทษตามพระราชบัญญัตินี้เป็นนิติบุคคล กรรมการผู้จดัการ ผูจ้ัดการ 
หรือผู้แทนของนิติบุคคลนั้น ต้องรบัโทษตามที่บัญญัตไิว้สำหรับความผิดนั้นๆด้วย เว้นแต่จะพสิูจน์ได้วา่ตนมิได้รูเ้ห็นหรือยินยอมใน
การกระทำความผดิของนิติบุคคลนั้น 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย 

องค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม อำเภอท่าแซะ จังหวัดชุมพร 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม  ระยะเวลาปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนที่ 

๑ 
การเตรียมการ   

๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน ปิงบประมาณ 
(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 

๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม 
๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 
๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง รายการ
ทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี ทราบล่วงหน้า
ภาษีป้าย ดำเนินการจัดเก็บ 

ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ 
๒ 

ดำเนินการจัดเก็บ   
๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม   

   - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ ถูกต้อง มกราคม - มีนาคม   

   - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ ประเมินภาษี 
(ภ.ป.๒) มกราคม - เมษายน  
๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม   
   - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน - ธันวาคม 

   - ประเมินคำาภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 
๒.๓ การชำระค่าภาษี  มีนาคม - กันยายน 
กรณีปกติ   
    - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน กำหนดเวลา) มกราคม - พฤษภาคม 

กรณีพิเศษ   

   (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ได้รับ แจ้งผลการ
ประเมิน   
    - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม  เมษายน - กันยายน  
   (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี   
      ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินคำภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕)  มีนาคม - กรกฎาคม 

      ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม  มีนาคม - กันยายน 
       ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  
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หมายเหตุ กรณีป้ายหลังเตือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง 
เดือนเมษายน-ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ 
๓ 

ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ   
๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา   
    - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ ประกาศ
กำหนดให้ยื่นแบบ)   
    - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง ไม่ชำระ
ภาษ ี

  

     - ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม 
     - ครั้งที่ ๒ มิถุนายน 
     - ครั้งที่ ๓ กรกภาคม 
   - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕ เมษายน - กันยายน 
   - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเรื่อง ให้นิติกร 
เพ่ือดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด กันยายน 

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา   
   - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี   
     ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม 
     ครั้งที่ ๒ มิถุนายน 
     ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม 
   - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม - กันยายน 
   - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด ทรัพย์สิน) 
กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 

ตุลาคมเป็นต้นไป 
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ช่องท่างการให้บริการ สถานที่ให้บริการ ติดต่อสอบถาม 

สถานที่ให้บริการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม 

เปิดให้บริการ  วันจันทร์ - วันศุกร์ ( เวลา 08.30 – 16.30 น. ) 

ช่องทางการติดต่อ โทรศัพท์ 077-548070 

   Facebook   องค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม 

   เว็บไซต์  https://www.nakratham.go.th 
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บทที่ 3 
การจดทะเบียนพาณิชย์ 

๑. ความหมายของ "พาณิชยกิจ" 
 พาณิชย์กิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชย์กรรม การบริการหรืออย่างอ่ืนที่ทำ
เป็นการค้า 

๒. กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา ๘ แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์   
พ.ศ. ๒๔๙๘ ให้ผู้ประกอบพาณิชย์กิจตังต่อไปนี้ในทุกท้องที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

(๑) การทำโรงสีข้าว และการทำโรงเสื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
(๒) การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้น 

ในวันหนึ่งวันใดขายได้เป็นเงินตั้งแต่ ๒0 บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าตังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 
๕๐๐ บาทข้ึนไป 

(๓) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทำการเก่ียวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือ
หลายอย่างก็ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๒0 บาทขึ้นไป 

(๔) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่างก็
ตาม และขายสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๒0 บาทข้ึนไปหรือในวันหนึ่งวันใดมี
สินค้าท่ีผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ ๕00 บาทขึ้นไป 

(๕) การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจำทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่ง
โดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจำทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การโพยก๊วน การทำโรงรับจำนำ และการทำ
โรงแรม 

(๖) ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

(๗) ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
(๘) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่าย 
(๙) การบริการอินเทอร์เน็ต 
(๑๐) การให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 

(๑๑) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือ 
ข่ายอินเตอร์เน็ต 

(๑๒) ผลิต รับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีติทัศน์ แผ่นรีดิทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่นรีดิทัศน์ระบบติ
จทิัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

(๑๓) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต 
(๑๔) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
(๑๕) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
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(๑๖) การให้บริการตู้เพลง 
(๑๗) โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการทำหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกการค้าส่งงาช้าง 

และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 

ในกรณีที่ผู้ประกอบพาณิชย์กิจเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัดบริษัทจำกัด ตาม
ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ หรือบริษัทมหาชนจำกัด ตามกฎหมายว่าด้วยบริษัทมหาชนจำกัด ประกอบ
พาณิชยกิจตาม (๑)-(๕) จะได้รับการยกเว้น ไม่ต้องจดทะเบียนแต่หากประกอบพาณิชยกิจตาม (๖)-(๑๗) จะไม่ได้
รับการยกเว้น ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

พาณิชยกิจตามลำดับที่ (๘)(๑๑) ถือเป็นการจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 

๓. พาณิชยกิจที่ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

การประกอบพาณิชยกิจตังต่อไปนี้ไม่อยู่ภายใต้บังคับของพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
มาตรา ๗ จึงที่ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

(๑) การค้าเร่ การค้าแผงลอย 
(๒) พาณิชยกิจเพ่ือการบำรุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล 
(๓) พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติ หรือพระรชกฤษฎีกาจัดตั้งขึ้น 
(๔) พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม 
(๕) พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์ 
(๖) พาณิชยกิจซึ่งรัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

๔. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ หมายถึง บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งประกอบพาณิชยกิจเป็นอาชีพ
ปกติ และให้หมายความรวมถึงผู้เป็นหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิด กรรมการ หรือผู้จัดการด้วย 

หากผู้ประกอบพาณิชยกิจในกิจการใดกิจการหนึ่งมีหลายคน กฎหมายกำหนดให้เจ้าของกิจการหรือผู้มี
อำนาจกระทำการแทนเป็นผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจดทะเบียนพาณิชย์และปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียน
พาณิชย์ 

ผู้เยาว์จะเป็นผู้ประกอบพาณิชยกิจหรือเป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนได้เม่ือปรากฎว่าผู้เยาว์มีอายุไม่
น้อยกว่าสิบสองปี และได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม 
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ผู้ประกอบพาณิชยกิจ จำแนกได้เป็น ๘ ประเภท ดังนี้ 

(๑) กิจการค้าที่บุคคลคนเดียวเป็นเจ้าของ 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ คือ เจ้าของกิจการ ในกรณีมีการตั้งผู้จัดการดำเนินกิจการแทน ผู้ประกอบพาณิชย์
กิจให้หมายความรวมถึงผู้จัดการด้วย 

(๒) ห้างหุ้นส่วนสามัญซึ่งไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ คือ ผู้เป็นหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนนั้นทุกคน ใน
กรณีมีการตั้งผู้จัดการดำเนินการแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจให้หมายความรวมถึงผู้จัดการด้วย 

(๓) กิจการร่วมค้าหรือคณะบุคคลซึ่งมีลักษณะเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญไม่จดทะเบียน 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ เป็นไปตาม (๒) 

(๔) ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ คือ ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลหรือห้างหุ้นส่วนจำกัดและรวมถึงผู้เป็น
หุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิดและรวมถึงหุ้นส่วนผู้จัดการในห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลหรือห้างหุ้นส่วน
จำกัด แล้วแต่กรณี 

(๕) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ คือ บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด และรวมถึงกรรมการของบริษัท
จำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด แล้วแต่กรณี 

(๖) นิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศที่เปิดสำนักงานสาขาประกอบพาณิชยกิจใน
ประเทศไทย และแต่งตั้งผู้จัดการดำเนินงานในสำนักงานสาขา 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ คือ นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ กรรมการหรือผู้จัดการสาขาใน
ประเทศไทย 

(๗) วิสาหกิจชุมชนตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ คือ วิสาหกิจชุมชนหรือผู้มีอำนาจทำการแทนวิสาหกิจชุมชน 

         (๘) นิติบุคคลประเภทอ่ืน หมายถึง นิติบุคคลประเภทอ่ืนตามที่มีกฎหมายเฉพาะ บัญญัติไว้ 

ประเภทการจดทะเบียนพาณิชย์ 
๑. การจดทะเบียนพาณิชย์มี ๓ ประเภท ได้แก่ 

๑.๑ จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 

  ๑.๒ จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 
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ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลงภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้เดิม ได้แก่ 

(๑) ชื่อหรือที่อยู่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

(๒) ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 

(๓) ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 

(๔) จำนวนเงินทุนที่นำมาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 

(๕) ที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 

(๖) ชื่อและที่อยู่ของผู้จัดการ 

(๗) ที่ตั้งสำนักงานสาขา โรงเก็บสินค้า หรือตัวแทนค้าต่าง 

(๘) ผู้เป็นหุ้นส่วน จำนวนเงินลงหุ้น และจำนวนเงินทุนของห้างหุ้นส่วน 

 (๙) จำนวนเงินทุน จำนวนหุ้น และมูลค่าหุ้นของบริษัทจำกัด จำนวนและมูลค่าหุ้นที่บุคคลแต่ละ
สัญชาติถืออยู่ 

(๑๐) รายการอื่น ๆ 

 ๑.๓ การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

เมื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียน ภายใน๓๐ วัน นับตั้งแต่
วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

๒. การยื่นคำขอจดทะเบียน 

เมื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจเริ่มประกอบกิจการอันอยู่ในข่ายต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
ให้ยื่นจดทะเบียนพาณิชย์โดยใช้แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) ซึ่งขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ 
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th มากรอกข้อมูลตามความเป็นจริงแล้วยื่นคำขอและเอกสาร 
ประกอบคำขอจำนวน ๑ ชุด ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ในเขตที่สำนักงานแห่ง 
ใหญ่ตั้งอยู่ 

 การยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ผู้ประกอบพาณิชยกิจจะไปยื่นด้วยตนเอง
หรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนไปยื่นแทนก็ได้ โดยแนบหนังสือมอบอำนาจด้วยเมื่อยื่นคำขอแล้ว ถ้านายทะเบียน
พาณิชย์เห็นว่าถูกต้องก็ให้ชำระค่าธรรมเนียมรับจดทะเบียนและออกใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค..๔๐๓) ให้ไว้
เป็นหลักฐาน 

ในกรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ จากที่ได้จดทะเบียนพาณิชย์ไว้แล้ว หรือต้องการเลิก
ประกอบพณิชยกิจ ให้ใช้แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) และให้กรอกรายการให้ครบถ้วนถูกต้องแล้วยื่น
ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
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อัตราโทษและค่าปรับ 

ความอาญาตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ความผิดตามมาตรา19 ต้องรับผิดกรณี 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจใดไม่จดทะเบียนพาณิชย์ ไม่จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการหรือไม่จดทะเบียน
เลิกประกอบพาณิชยกิจ หรือ 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดแสดงรายการเท็จ หรือ 

3. เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์เรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดสอบสวน ข้อความอันเกี่ยวกับการจดทะเบียน
แล้ว ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้นั้นไม่มาหรือไม่ยอมให้ถ้อยคำ หรือ 

4. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดไม่ยอมให้ นายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่เข้าไปตรวจสอบใน
สำนักงานของผู้ประกอบพาณิชยกิจมีความผิดต้อง ระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท และในกรณีตามข้อ (1) อัน
เป็นความผิดต่อเนื่องกัน ให้ปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งร้อยบาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯ 

 

 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 

รายการ 
จำนวนเงิน 

(บาท) 
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 50 
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ                                   ครั้งละ 20 
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 
ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์            ฉบับละ 30 
ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของ              ครั้งละ 
ผู้ประกอบการพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

20 

ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนา                 ฉบับละ 
เอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

30 
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รายละเอียดคำขอและเอกสารประกอบในการจดทะเบียนพาณิชย์ 

ในการจดทะเบียนพาณิชย์แต่ละประเภท ผู้ขอจดทะเบียนต้องเตรียมคำขอและเอกสารประกอบสำหรับ
การจดทะเบียนเรื่องนั้นๆ ให้ครบถ้วนถูกต้องตามรายละเอียดที่ปรากฏในตารางดังต่อไปนี้ 

 

ลำดับที่ ประเภทการจดทะเบียน คำขอ เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
๑.  จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 

     ๑.๑ บุคคลธรรมดา 
แบบ ทพ. ๑. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

๒. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
๓. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้านต้อง 
แนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
     (๓.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้ง
สำนักงานแห่งใหญ่ 
     (๓.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้
ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้
เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
     (๓.๓) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ 
และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๔. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๕. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๖. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี
แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์
ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนา
หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่าย
หรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่
ขายหรือให้เช่าหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ 
เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้องดำเนินการและ
ให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดย
เชิญผู้ประกอบพาณิชย์กิจมาให้ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบ
หลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
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๑.๒ ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
๑.๓ คณะบุคคล 
๑.๔ กิจการร่วมค้า 

 
แบบ ทพ. 

 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
๓.หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะ
บุคคล 
๔. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงาน
แห่งใหญ่ 
๕. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสำเนา
สัญญาเช่า โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือ
เอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้
ความยินยอม 
๖. แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่
สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๗. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๘. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี 
แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนา
หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่าย
หรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าท่ี
ขายหรือ ให้เช่า หรือสำเนาใบเสร็จรับเงิน 
ตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 
๑๐. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ 
เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้องดำเนินการและ
ให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(๑๐.๑) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวน
เงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อม
แนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(๑๐.๒) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพ 
หุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิด หรือกรรมการผู้มี 
อำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 
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     ๑.๕ นิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตาม
กฎหมายต่างประเทศ 

 
 
 
 
แบบ ทพ. 

๑๑. กรณีกิจการร่วมค้าให้แนบหนังสือรับรองรายการ
จดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วน
สามัญนิติบุคคลห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัด หรือ
บริษัทมหาชนจำกัด แล้วแต่กรณี 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผิดชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ 
๓. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่ง
ใหญ ่
๔. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ 
ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็น
เจ้าของ 
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
๕. แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่
สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๖. สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่ง
มี 
รายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุท่ีประสงค์ ทุน ที่ตั้งสำนักงาน
รายชื่อกรรมการ และอำนาจกรรมการ 
๗. หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ 
๘.ใบอนุญาตทำงานของผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการใน
ประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
๙. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าวหรือหนังสือ
รับรองการใช้สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ้ามี)เอกสารตามข้อ 
 (๖) และ ข้อ (๗) หากทำข้ึนในต่างประเทศ จะต้องมีคำ
รับรองของโนตารีพับบลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของ
ประเทศนั้นๆ ตั้งให้เป็นผู้มีอำนาจรับรองเอกสารพร้อม
ด้วยคำรับรองของเจ้าหน้าที่กงสุลหรือสถานทูตไทย 
๑๐. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๑๑. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
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    ๑.๖ ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้า
หุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้าง 
หุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัด และ
บริษัทมหาชนจำกัด  ที่ประกอบ
พาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกำหนด 
ให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

 
 
 
 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 แบบ ทพ.                                    

๑๓. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่น
ซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิ
ทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่ง
สำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้
จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์
ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือ สำเนาใบเสร็จ 
รับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขาย
จากต่าง 
ประเทศ 
๑๔. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ
เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้องดำเนินการและ
ให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
      (๑๔.๑) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวน
เงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชย์กิจมาให้ข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อม
แนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
      (๑๔.๒) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบ
อาชีพหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัด ความรับผิดหรือกรมกาผู้มี
อำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 
๑. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วน
หรืบริษัท 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน 
๓. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน 
๔. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบ
เอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
    (๔.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้ง
สำนักงานแห่งใหญ่ 
    (๔๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้
ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
    (๔.๓) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ
และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๕. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๖. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
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๒. 
 
การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง 
รายการ 
     ๒.๑ บุคคลธรรมดา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ๒.๒ ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
     ๒.๓ คณะบุคคล 
     ๒.๔ กิจการร่วมค้า 

 
แบบ ทพ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แบบ ทพ. 
 

 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
๓. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๔. สำเนาหลักฐานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ (ใช้ใน
กรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่)ได้แก่
สำนักงานแห่งใหญ่ 
(๔.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้ง 
(๔.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือ
เอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็น
ผู้ให้ความยินยอม 
(๔.๓) แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และ
สถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๕. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๖. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านของหุ้นส่วนผู้จัดการ 
๓. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๔. สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญ
หรือคณะบุคคล 
๕. สำเนาหลักฐานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ (ใช้ใน
กรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่) ได้แก่ 
     (๕.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้ง
สำนักงานแห่งใหญ่ 
     (๕.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้
ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือ
สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า 
หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความยินยอม 
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๒.๕ นิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตาม 
กฎหมายต่างประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 

 
 
 
 
 
 
แบบ ทพ.                                    

     (๕.๓) แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และ
สถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
     (๕.๔) ภาพถ่ายที่ตั้งสำนักงานที่ปรากฎเลขที่บ้าน 
๖. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๗. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผิดชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ 
๓.ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๔. สำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการใน
ประเทศกรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอเปลี่ยนแปลง
ผู้จัดการสาขาในประเทศไทย 
๕. สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือ
ซื่อสกุล (ถ้ามี) 
๖. สำเนาหลักฐานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณี
แก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่) ได้แก่ 
(๖.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงาน
แห่งใหญ่ 
(๖.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสาร
สิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความ
ยินยอม 
(๖.๓) แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่
สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๗. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๘. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
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     ๒.๖ ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน(ห้าง

หุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้าง
หุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัดและ
บริษัทมหาขนจำกัดที่ประกอบ
พาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกำหนดให้
ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
 
 
 
 

แบบ ทพ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

๑.สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วน
หรือบริษัท 
๒.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน 
๓.สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน 
๔.ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๕.กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบ
เอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
     (๕.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้ง
สำนักงานแห่งใหญ่ 
     (๕.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้
ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือ สำเนาสัญญาเซ่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้
เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
     (๕.๓) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ
และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
 (๖) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 (๗) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 

๓. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิช
กิจ 
     ๓.๑ บุคคลธรรมดา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 

แบบ ทพ.                                                                      ๑. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ หรือ
ทายาทท่ียื่นคำขอแทน 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. สำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณี
ถึงแก่กรรม) 
๔. สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อ
แทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรม 
๕. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๖. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
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  ๓.๒ ห้างหุ้นสว่นสามัญ 
     ๓.๓ คณะบุคคล 
     ๓.๔ กิจการร่วมค้า 
 
     ๓.๕ นิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตาม 
กฎหมายต่างประเทศ 
 
 
 
 
 
 
      ๓.๖ ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน
(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้าง
หุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัดและ
บริษัทมหาชนจำกัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แบบ ทพ. 
 
 
 
แบบ ทพ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๔. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบดำเนินการใน
ประเทศ 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 
๔. สำเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ 
๕. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๖. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 
๑. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้าง
หุ้นส่วนหรือบริษัท 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน 
๓. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน 
๔. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๕. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๖. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
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ช่องท่างการให้บริการ สถานที่ให้บริการ ติดต่อสอบถาม 

สถานที่ให้บริการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม 

เปิดให้บริการ  วันจันทร์ - วันศุกร์ ( เวลา 08.30 – 16.30 น. ) 

ช่องทางการติดต่อ โทรศัพท์ 077-548070 

   Facebook   องค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม 

   เว็บไซต์  https://www.nakratham.go.th 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.nakratham.go.th/
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บทที่ 4 

กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 ประเภทกิจการที่ต้องมีการควบคุมในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม ดังนี้ 

 (1) กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์เลี้ยง 
(1.1) การเพาะพันธุ์ เลี้ยง และการอนุบาลสัตว์ทุกชนิด 
(1.2) การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว์ หรือธุรกิจอื่นใดอันมีลักษณะทำนองเดียวกัน  

เพ่ือให้ประชาชนเข้าชมหรือเพ่ือประโยชน์ของกิจการนั้น ทั้งนี้ ไม่ว่าจะมีการเรียกเก็บค่าดูหรือค่าบริการในทางตรง 
หรือทางอ้อม หรือไม่ก็ตาม 

(2) กิจการที่เก่ียวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
(2.1) การฆ่าหรือการชำแหละสัตว์ยกเว้นในสถานที่จำหน่ายอาหาร เร่ขายหรือขายในตลาด 
(2.2) การหมัก ฟอก ตาก หรือสะสมหนังสัตว์ ขนสัตว์ 
(2.3) การสะสมเขา กระดูก หรือชิ้นส่วนสัตว์ที่ยังมิได้แปรรูป 
(2.4) การเค่ียวหนัง เอ็น หรือไขสัตว์ 
(2.5) การผลิตสิ่งของเครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ จากเปลือก กระดอง กระดูก เขา หนัง ขน

สัตว์หรือส่วนอื่นๆ ของสัตว์ด้วยการต้ม นี่ง ตาก เผาหรือกรรมวิธีใดๆ ซึ่งมิใช่เพ่ือเป็นอาหาร 
(2.6) การผลิต โม่ ป้น บด ผสม บรรจุ สะสม หรือกระทำอ่ืนใดต่อสัตว์หรือพืช หรือส่วนหนึ่ง

ส่วนใดของสัตว์หรือพืชเพ่ือเป็นอาหารสัตว์หรือส่วนประกอบของอาหารสัตว์ 
(2.7) การผลิต แปรรูป สะสม หรือล้างครั่ง 

(3) กิจการที่เก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ำดื่ม ยกเว้นในสถานที่จำหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายใน
ตลาด และการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

(3.1) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ น้ำพริกแกง น้ำพริกปรุงสำเร็จ เต้าเจี๊ยว ชีอ้ิวน้ำจิ้ม หรือ 
ซอสปรุงรสชนิดต่างๆ 

 (3.2) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อาหารหมัก ดอง จากสัตว์ ได้แก่ปลาร้า ปลาเจ่ากุ้งเจ่า 
ปลาส้ม ปลาจ่อม แหนม หม่ำ ไส้กรอก กะปี น้ำปลา หอยดอง น้ำเคย น้ำบูด ไตปลา หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ ที่
คล้ายคลึงกัน 

(3.3) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อาหารหมัก ดอง แช่อ่ิม จากผัก ผลไม้ หรือพืชอย่างอ่ืน 
(3.4) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อาหารจากพืชหรือสัตว์โดยการตาก บด นึ่ง ต้มตุ๋น เคี่ยว  

กวน ฉาบ ทอด อบ รมควัน ปิ้ง ย่าง เผา หรือวิธีอ่ืนใด 
(3.5) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุลูกชิ้น 
(3.6) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ เส้นหมี่ ขนมจีน ก๋วยเตี๋ยว เต้าฮวย เต้าหู้ วุ้นเส้นเกี้ยมอ๋ี 

เนื้อสัตว์เทียม หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ ที่คล้ายคลึงกัน 
(3.7) การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี สปาเกตตี้ พาสตา หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ ที่คล้ายคลึงกัน 
(3.8) การผลิต ขนมปังสด ขนมปังแห้ง จันอับ ขนมเปี๊ยะ ขนมอบอ่ืนๆ 
(3.9) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ น้ำนม หรือผลิตภัณฑ์จากน้ำนมสัตว์ 
(3.10) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ เนย เนยเทียม เนยผสม ผลิตภัณฑ์เนย ผลิตภัณฑ์เนย 
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เทียม ผลิตภัณฑ์เนยผสม 
(3.11) การผลิตไอศกรีม 
(3.12) การค่ัว สะสม หรือแบ่งบรรจุกาแฟ 
(3.13) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ ใบชาแห้ง ชาผง หรือเครื่องดื่มชนิดผงอ่ืนๆ 
(3.14) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ เอทิลแอลกอฮอล์ สุรา เบียร์ ไวน์ น้ำส้มสายชูข้าวหมาก 

น้ำตาลเมา 
(3.15) การผลิตน้ำกลั่น น้ำบริโภค น้ำดื่มจากเครื่องจำหน่ายอัตโนมัติ 
(3.16) การผลิต สะสม แบ่งบรรจุ หรือขนส่งน้ำแข็ง 
(3.17) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ น้ำอัดลม น้ำหวาน น้ำโชดา น้ำจากพืช ผัก ผลไม้
เครื่องดื่ม 

ชนิดต่างๆ บรรจุกระป้อง ขวดหรือภาชนะอ่ืนใด 
(3.18) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อาหารบรรจุกระป้อง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด 
(3.19) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ ผงชูรส หรือสารปรุงแต่งอาหาร 
(3.20) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุน้ำตาล น้ำเชื่อม 
(3.21) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุแบะแซ 
(3.22) การแกะ ตัดแต่ง ล้างสัตว์น้ำ ที่ไมใช่เป็นส่วนหนึ่งของกิจการห้องเย็น 
(3.23) การประกอบกิจการห้องเย็นแช่แข็งอาหาร 
(3.24) การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครื่องจักร 

(4) กิจกรรมที่เก่ียวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องสำอาง ผลิตภัณฑ์ทำความสะอาด 
(4.1) การผลิต โม่ บด ผสม หรือบรรจุยา 
(4.2) การผลิต บรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ้าเย็น กระดาษเย็น เครื่องสำอางรวมทั้งสบู่ที่ใช้กับ 
(4.3) การผลิต บรรจุสำลี ผลติภัณฑ์จากสำลี 
(4.4) การผลิตผ้าพันแผล ผ้าปีดแผล ผ้าอนามัย ผ้าอ้อมสำเร็จรูป 
(4.5) การผลิตผงชักฟอก สบู่ น้ำยาทำความสะอาด หรือผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดต่างๆ 

(5) กิจกรรมที่เก่ียวกับการเกษตร 
(5.1) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุน้ำมันจากพืช 
(5.2) การล้าง อบ รม หรือสะสมยางดิบ 
(5.3) การผลิต หรือแบ่งบรรจุแป้งมันสำปะหลัง แป้งสาคู แป้งจากพืช หรือแป้งอ่ืนๆ ใน 
(5.4) การสีข้าว นวดข้าวด้วยเครื่องจักร หรือแบ่งบรรจุข้าวด้วยวิธีใดๆ ก็ตาม 
(5.5) การผลิตยาสูบ 
(5.6) การขัด กะเทาะ หรือบดเมล็ดพืช 
(5.7) การผลิต สะสม หรือ แบ่งบรรจุปุย หรือวัสดุที่นำไปผลิตปุ๋ย 
(5.8) การผลิตเส้นใยจากพืช 
(5.9) การตาก สะสม ขนถ่ายผลิตผลของมันสำปะหลัง ข้าวเปลือก อ้อย ข้าวโพด 

(6) กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร่ 
(6.1) การผลิตตภาขนะ เครื่องประดับ เครื่องมือ อุปกรณ์ หรือเครื่องใช้ต่างๆ ด้วยโตหะ 
(6.2) การถลุงแร่ การหลอม หรือหล่อโลหะทุกชนิด ยกเว้นกิจการใน (6.1) 
(6.3) การกลีง เจาะ เชื่อม ตี ตัด ประสาน ชีต หรืออัตโลหะด้วยเครื่องจักรหรือก๊าซ หรือ 
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(6.4) การเคลือบ ซุบโตหะด้วยตะก่ัว สังกะสี ดีบุก โครเมียม นึกเกิล หรือโตหะอ่ืนใด 
(6.5) การขัด ล้างโลหะด้วยเครื่องจักร หรือสารเคมี ยกเว้นกิจการใน (6.1) 
(6.6) การทำเหมืองแร่ สะสม แยก คัดเลือก หรือล้างแร่ 

(7) กิจการที่เก่ียวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
(7.1) การต่อ ประกอบ เคาะ ปะผุ พ่นสี หรือพ่นสารกันสนิมยานยนต์ 
(7.2) การผลิตยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 
(7.3) การซ่อม การปรับแต่งเครื่องยนต์ เครื่องจักร เครื่องกล ระบบไฟฟ้า ระบบปรับอากาศหรือ 

อุปกรณ์ที่เป็นส่วนประกอบของยานยนด์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 
(7.4) การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนด์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้บริการหรือจำหน่าย 

และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการช่อมหรือปรับปรุงยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล ดังกล่าวด้วย 
(7.5) การล้าง ขัดสี เคลือบสี หรือ อัตฉีดยานยนต์ 
(7.6) การผลิต สะสม จำหน่าย ช่อม หรืออัดแบตเตอรี่ 
(7.7) การจำหน่าย ซ่อม ปะ เชื่อมยางยานยนต์ หรือตั้งศูนย์ถ่วงล้อ 
(7.8) การผลิต ซ่อม ประกอบ หรืออัดผ้าเบรก ผ้าคลัตช์ 
(7.9) การสะสม การซ่อมเครื่องกล เครื่องจักรเก่าหรืออุปกรณ์ที่เป็นส่วนประกอบของยานยนต์ 
เครื่องจักร หรือเครื่องกลเก่า 

(8) กิจการที่เก่ียวกับไม้หรือกระดาษ 
(8.1) การผลิตไม้ขีดไฟ 
(8.2) การเลื่อย ซอย ขัด ไส เจาะ ขุดร่อง ทำคิ้ว หรือตัดไม้ด้วยเครื่องจักร 
(8.3) การผลิต พ่น ทาสารเคลือบงา หรือสี แต่งสำเร็จสิ่งของเครื่องใช้ หรือผลิตภัณฑ์ 
(8.4) การอบไม้ 
(8.5) การผลิต สะสม แบ่งบรรจุธูป 
(8. 6) การผลิตสิ่งของ เครื่องใช้ เครื่องเขียน หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนใดด้วยกระดาษ 
(8.7) การผลิตกระดาษชนิดต่างๆ 
(8.8) การเผาถ่าน หรือสะสมถ่าน 

(9) กิจการที่เก่ียวกับการบริการ 
(9.1) การประกอบกิจการสปาเพ่ือสุขภาพ เว้นแต่เป็นการให้บริการในสถานพยาบาล 

ตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 
(9.2) การประกอบกิจการอาบ อบ นวด 
(9.3) การประกอบกิจการนวดเพ่ือสุขภาพ ยกเว้นกิจการใน (9.1) หรือในสถานพยาบาล 

ตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 
(9.4) การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ำ อบไอน้ำ อบสมุนไพร ยกเว้นกิจการใน (9.1) 

หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 
(9.5) การประกอบกิจการโรงแรม สถานที่พักท่ีมีช่โรงแรมที่จัดไว้เพื่อให้บริการพัก 

ชั่วคราวสำหรับคนเดินทางหรือบุคคลอ่ืนใดโดยมีค่าตอบแทน หรือกิจการอ่ืนในทำนองเดียวกัน 
(9.6) การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องเช่า หรือห้องแบ่งเช่า หรือกิจการ 

อ่ืนในทำนองเดียวกัน 
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(9.7) การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
(9.8) การจัดให้มีมหรสพ การแสดงดนตรี เต้นรำ วง รองแข็ง ดิสโกเธค คา 

หรือตู้เพลง หรือการแสดงอ่ืนๆ ในทำนองเดียวกัน 
(9.9) การประกอบกิจการสระว่ายน้ำ หรือกิจการอ่ืนๆ ในทำนองเดียวกัน ยกเว้นกิจการ 

ใน (9.1) 
(9.10) การประกอบกิจการการเล่นยกเว้นกิจการใน (9.1) และสเกต หรือโรลเลอร์เบลด 

หรือการเล่นอื่นๆ ในทำนองเดียวกัน 
(9.11) การประกอบกิจการเสริมสวย หรือแต่งผม เว้นแต่กิจการที่อยู่ในบังคับตาม 

กฎหมายว่าด้วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 
(9.12) การประกอบกิจการสถานที่ออกกำลังกาย 
(9.13) การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ำหนัก 
(9.14) การประกอบกิจการสวนสนุก โบว์ลิ่ง หรือตู้เกม 
(9.15) การประกอบกิจการให้บริการคอมพิวเตอร์ 
(9.16) การประกอบกิจการสนามกอล์ฟ หรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ 
(9.17) การประกอบกิจการห้องปฏิบัติการทางการแพทย์ การสาธารณสุข วิทยาศาสตร์หรือ 

สิ่งแวดล้อม 
(9.18) การประกอบกิจการสักผิวหนัง หรือเจาะส่วนหนึ่งส่วนใดของร่างกาย 
(9.19) การประกอบกิจการให้บริการเลี้ยงและดูแลเด็กที่บ้านของผู้รับบริการ 
(9.20) การประกอบกิจการให้บริการดูแลผู้สูงอายุที่บ้านของผู้รับบริการ 
(9.21) การประกอบกิจการให้บริการสปา อาบน้ำ ตัดขน รับเลี้ยงหรือรับฝากสัตว์ 

(10) กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
(10.1) การปั่นด้าย กรอด้าย ทอผ้าด้วยเครื่องจักร หรือทอผ้าด้วยกี่กระตุก 
(10.2) การสะสมปอ ป่าน ฝ้าย นุ่น หรือใยสังเคราะห์ 
(10.3) การปั่นฝ้าย นุ่น ใยสังเคราะห์ด้วยเครื่องจักร 
(10.4) การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออ่ืนๆ ด้วยเครื่องจักร 
(10.5) การเย็บ ปักผ้า หรือสิ่งทออื่นๆ ด้วยเครื่องจักร 
(10.6) การพิมพ์ผ้า และสิ่งทออ่ืนๆ 
(10.7) การซัก อบ รีด หรืออัดกลีบผ้าด้วยเครื่องจักร 
(10.8) การย้อม ฟอก กัดสีผ้าหรือสิ่งทออ่ืนๆ 

(11) กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(11.1) การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑ์ดินเผา 
(11.2) การระเบิด โม่ บด หรือย่อยหิน ด้วยเครื่องจักร 
(11.3) การผลิตสิ่งของ เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ ด้วยซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(11.4) การสะสม ผสมซีเมนต์ หิน ดิน ทราย วัสดุก่อสร้าง รวมทั้งการชุด ตัก ดูด โม่ บด 

หรือ ย่อย ด้วยเครื่องจักร ยกเว้นกิจการใน (11.2) 
(11.5) การเจียระไนเพชร พลอย หิน หรือกระจก หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 
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(11.6) การเลื่อย ตัด หรือประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของ เครื่องใช้ หรือผลิตภัณฑ์ต่างๆ 
(11.7) การผลิตชอล์ก ปูนปลาสเตอร์ ปูนขาว ดินสอพอง หรือเผาหินปูน 
(11.8) การผลิตผลิตภัณฑ์ต่างๆ ที่มีแรใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม 
(11.9) การผลิต ตัด บดกระจกหรือผลิตภัณฑ์แก้ว 
(11.10) การผลิตกระดาษทราย หรือผ้าทราย 
(11.11) การผลิตใยแก้วหรือผลิตภัณฑ์จากใยแก้ว 
(11.12) การล้าง การขัดด้วยการพ่นทรายลงบนพื้นผิวกระจก แก้ว หิน หรือวัตถุอื่นใด 

และยกเว้นกิจการใน (6.5) 
 (12) กิจการที่เกี่ยวกับปีโตรเลียม ปิโตรเคมี ถ่านหิน ถ่านโค้ก และสารเคมีต่างๆ 

(12.1) การผลิต สะสม บรรจุ หรือขนส่งกรด ด่าง สารออกชีไดซ์ หรือสารตัวทำละลาย 
(12.2) การผลิต สะสม บรรจุ หรือขนส่งก๊ซ 
(12.3) การผลิต สะสม กลั่น หรือขนส่งปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม 
(12.4) การผลิต สะสม หรือขนส่งถ่านหิน หรือถ่านโค้ก 
(12.5) การพ่นสี ยกเว้นกิจการใน (7.1) 
(12.6) การผลิตสิ่งของเครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์ด้วยยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด์ 
(12.7) การโม่ สะสม หรือบดชัน 
(12.8) การผลิตสีหรือน้ำมันผสมสี 
(12.9) การผลิต ล้างฟิล์มรูปถ่ายหรือฟิล์มภาพยนตร์ 
(12.10) การเคลือบ ชุบวัตถุด้วยพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(12.11) การผลิตพลาสติก เชลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 
(12.12) การผลิต หรือบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
(12.13) การผลิตน้ำแข็งแห้ง 
(12.14) การผลิต สะสม ขนส่งดอกไม้เพลิง หรือสารเคมีอันเป็นส่วนประกอบในการผลิต 
(12.15) การผลิตเชลแล็ก หรือสารเคลือบเงา 
(12.16) การผลิต สะสม บรรจุ ขนส่งสารกำจัดศัตรูพืชหรือพาหะนำโรค 
(12.17) การผลิต สะสม หรือบรรจุกาว 

(13) กิจการอ่ืนๆ 
(13.1) การพิมพ์หนังสือหรือสิ่งพิมพ์อ่ืนที่มีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร 
(13.2) การผลิต ซ่อมเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ หรือ 
(13.3) การผลิตเทียน หรือเทียนไข หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 
(13.4) การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียว หรือถ่ายเอกสาร 
(13.5) การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ชำรุด ใช้แล้วหรือเหลือใช้ 
(13.6) การประกอบกิจการโกดังสินค้า 
(13.7) การล้างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑ์ที่ใช้แล้วเพ่ือนำไปใช้ใหม่หรือแปรสภาพเป็น
ผลิตภัณฑ์ใหม่ 
(13.8) การพิมพ์ เขียน นสี หรือวิธีอ่ืนใดลงบนวัตถุที่มิใช่สิ่งทอ 



คู่มือปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ 
  

68 
 

(13.9) การประกอบกิจการท่าเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 
(13.10) การบรรจุหีบห่อสินค้าโดยใช้เครื่องจักร 
(13.11) การให้บริการควบคุมป้องกันและกำจัดแมลง หรือสัตว์พาหะนำโรค 
(13.12) การผลิตสิ่งของ เครื่องใช้ หรือผลิตภัณฑ์จากยาง 
(13.13) การผลิต สะสม หรือขนส่งไบโอดีเซลและเอทานอล 

 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 13 กลุ่มกิจการ 

1. กรณีขออนุญาต (รายใหม่) 
หลักฐานที่ต้องใช้ 
      1. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) 
      2. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและ
รับรองสำเนาแนบมาด้วย) 
      3. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งของสถานประกอบการ (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมา
ด้วย) 
      4. สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม แสดงบัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสาร
และรับรองสำเนาแนบมาด้วย) หากผู้ขอเป็นนิติบุคคล 
      5. หลักฐานที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถาน ประกอบการสามารถประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาหาร (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) 
      6. หนังสือยินยอมให้ใช้อาคาร หรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ใน
อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ) 
      7. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวของผู้มอบอำนาจ (กรณีเจ้าของไม่
สามารถมายื่นคำขอ ด้วยตนเอง) 
      8. ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนที่เก่ียวข้อง 

สิ่งท่ีผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
      1. ต้องจัดสถานที่ อุปกรณ์ เครื่องจักร วัตถุดิบให้ได้สุขลักษณะ มีความปลอดภัยและไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อ
สิ่งแวดล้อมและเหตุเดือดร้อนรำคาญตาม พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 
      2. ปฏิบัติตามคำแนะนำหรือคำสั่งของเจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือเจ้าพนังงานท้องถิ่นแล้วแต่กรณี 

บทกำหนดโทษ 
      1. ประกอบกิจการโดยไม่ได้รับอนุญาตต้องถูกจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้ง
จำทั้งปรับ 
      2. ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่กำหนดในใบอนุญาต ต้องถูกปรับไม่เกิน 2,000 บาท 
      3. ไม่แสดงใบอนุญาตไว้ในที่เปิดเผยต้องถูกปรับไม่เกิน 500 บาท 
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2. กรณีขอต่ออายุใบอนุญาต 

หลักฐานที่ต้องใช้ 
      1. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ (1) ยกเว้นหลักฐานการใช้อาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร 
      2. ใบอนุญาต หรือใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลง 

สิ่งท่ีผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
      1. ปฏิบัติเหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ (1) 
      2. ปฏิบัติตามเงื่อนไขของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่กำหนดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
      3. ยื่นคำขอพร้อมเสียค่าธรรมเนียมก่อนใบอนุญาตจะ สิ้นอายุและสามารถประกอบกิจการต่อไปได้จนกวา
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 

บทกำหนดโทษ 
      1. ขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ แต่ชำระค่าธรรมเนียมเมื่อใบอนุญาตหมดอายุแล้ว ต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมร้อยละ 20 ของค่าธรรมเนียมที่ค้างชำระ หากไม่ยื่นเรื่องขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
ต้องขออนุญาตใหม่ 
      2. ไม่ต่ออายุใบอนุญาตติดต่อกันเกิน 2 ครั้ง จะถูกสั่งให้หยุดการประกอบกิจการจนกว่าจะชำระ
ค่าธรรมเนียมที่ค้าง 
      3. กรณีขออนุญาตเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการสถานที่ หรือเครื่องจักร 

3. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต เสียค่าธรรมเนียมในส่วนที่เพิ่มขึ้นตามขนาด หรือประเภทของกิจการ 

หลักฐานที่ต้องใช้ 
     1. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ (1) 
     2. ใบอนุญาตเดิม 

สิ่งท่ีผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
     1. ปฏิบัติเหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ (1) 
     2. ปฏิบัติตามเงื่อนไขของเจ้าพนักงานท้องถิ่นท่ีกำหนดขึ้นเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
     3. ต้องได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนจึงจะดำเนินงานเปลี่ยนแปลงได้ 

บทกำหนดโทษ 
     ดำเนินการเปลี่ยนแปลงฯ โดยไม่ได้รับอนุญาตต้องถูกจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท 
หรือทั้งจำท้ังปรับ 

4. กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต 

หลักฐานที่ต้องใช้ 
     1. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ (1) ยกเว้นหลักฐานการใช้อาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
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อาคาร 
     2. ใบอนุญาตและใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลง 
     3. หลักฐานการแจ้งความกรณีใบอนุญาตสูญหาย 

สิ่งท่ีผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
     ดำเนินการขอใบอนุญาตภายใน 15 วัน นับจากวันที่สญูหาย หรือชำรุดในสาระสำคัญ 

บทกำหนดโทษ 
     ไม่ขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน 15 วัน ต้องถูกปรับไม่เกิน 500 บาท 

5. กรณีแจ้งเลิกกิจการ 

หลักฐานที่ต้องใช้ 
     1. ใบอนุญาต 
     2. ใบแทนใบอนุญาตและใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงฯ (ถ้ามี) 
     3. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาด้วย) 

สิ่งท่ีผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
     ต้องแจ้งเลิกกิจการก่อนถึงกำหนดเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 

บทกำหนดโทษ 
     หากแจ้งเลิกกิจการแล้วยังคงประกอบการต่อไปอีกต้องถูกจำคุกไม่เกิน 6 เดือนหรือปรับไม่เกิน 10,000 
บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
 
 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 
 

15 นาที อบต.นากระตาม 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หมายเหตุ:  
1. หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วน ตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
 

1 ชั่วโมง อบต.นากระตาม 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
2. กฎหมายกำหนดภายใน  
30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง(ฉบับที2่)พ.ศ. 2557) 

20 วัน อบต.นากระตาม 
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4) การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 
ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 
วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทั้งนี้หากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคำขอทราบ
ถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ 
พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. )) 

8 วัน อบต.นากระตาม 

5) ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น)  
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนด จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)) 

1 วัน  อบต.นากระตาม 
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บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

ที ่ ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียม/ปี 

(บาท) 
1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. 
 
 

4. 

กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
1.1 การเลี้ยงโค กระบือ ม้า 
     จำนวนตั้งแต่ 21 -50 ตัว 
     จำนวนตั้งแต่ 51 - 100 ตัว 
     จำนวนตั้งแต่101 - 500 ตัว 
     จำนวนตั้งแต่ 501 ขึ้นไป 
1.2 การเลี้ยงสุกร 
    จำนวนตั้งแต่ 51 - 100 ตัว 
    จำนวนตั้งแต่ 101 - 500 ตัว 
    จำนวนตั้งแต่ 501 ขึ้นไป 
1.3 การเลี้ยงห่าน เปิด ไก่ 
    จำนวนตั้งแต่ 101 - 500 ตัว 
    จำนวนตั้งแต่ 50: ขึ้นไป 
กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ำดื่ม 
2. 1 กิจการท่ีเกี่ยวกับการผลิตกะปี น้ำพริกแกง น้ำพริกเผา น้ำปลา น้ำเคย 
    น้ำบูดู ไตปลา เต้าเจี้ยว ซีอิ้ว หอยดองหรือซอสปรุงรส 
2.2 การผลิตน้ำอัดลม น้ำหวาน น้ำโซดา น้ำถั่วเหลือง เครื่องดื่มต่างๆ บรรจุ 
    กระป๋องขวดหรือภาชนะชิ้นใส 
2.3 การผลิตหรือแบ่งบรรจุเอทหิลแอลกอฮอล์ หรือสุราทุกชนิด เบียร์ (ท่ีไม่ผิด 
    กฎหมาย) หรือน้ำส้มสายชูทุกชนิด 
2.4 การค่ัวกาแฟ 
2.5 การผลิตน้ำกลั่น น้ำบริโภค 
2.6 การเก็บการถนอมอาหารด้วยเครื่องจักรที่มีกำลังตั้งแต่ 5 แรงม้าข้ึนไป 
กิจการที่เกี่ยวกับยาเวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องสำอาง ผลิตภัณฑ์ชำระล้าง 
3.1 การผลิต การโม่ การบด การผสม การบรรจุยาด้วยเครื่องจักร 
3.2 การผลิตสบู่ ผงซักฟอก ผลิคภัณฑ์ชำระล้างต่างๆ 
กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
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ที ่ ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียม/ปี 

(บาท) 
 
 
 
 
 
 
 

5. 
 
 

6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. 

4.1 การล้าง การอบ การรม การละสมยางติบ 
4.2 การสีข้าวด้วยเครื่องจักร 
     ตั้งแต่ 1 -20 แรงม้า 
     ตั้งแต่ 21 - 50 แรงม้า 
     ตั้งแต่ 51 - 100 แรงม้า 
     ตั้งแต่ 101 ขึ้นไป 
4.3 การขัด การกะเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดข้าวด้วยเครื่องจักร 
กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่ 
5.1 การกลึง การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรีดโลหะด้วยเครื่องจักร 
     หรือก๊าซ หม้อไฟฟ้า เช่น การทำเหล็กดัด ประตูเหล็ก การทำเส้นลวด 
กิจการเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักร เครื่องกล 
6.1 การต่อการประกอบ การเคาะ ปะผู้ การพ่นสี การพ่นสารกันสนิมสำหรับยานยนต์ทุก
ชนิด 
พ้ืนที่ตั้งแต่ 1-50 ตร.ม. 
พ้ืนที่ตั้งแต่ 51 - 100 ตร.ม. 
พ้ืนที่ตั้งแต่ 101 - 200 ตร.ม. 
พ้ืนที่ตั้งแต่ 201 ตร.ม. ขึ้นไป 
6.2 การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ การเชื่อม การปรับแต่งระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ์ท่ี 
     เป็นส่วนของยานยนต์เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
6.3 การประกอบธุรกิจ เกี่ยวกับยานยนต์เครื่องจักรหรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้บริการหรือ         
จำหน่ายและในการประกอบธุรกิจมีการซ่อมหรือปรับปรุงยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
6.4 การล้าง การอัด-ฉีดยานยนต์ 
6.5 การผลิต การช่อม การอัดแบตเตอรี่ 
6.6 การปะ การเชื่อมยาง 
6.7 การขัดผ้าเบรค ผ้าคลัช 
กิจกรรมที่เกี่ยวกับไม้ 
7.1 การเลื่อย การซอย การขัด การไส การเจาะ การขุดร่อง การทำค้ิวหรือตัดไม้ด้วย
เครื่องจักร 

500 
 

300 
500 
800 

1,000 
500 

 
500 

 
 
 
 

200 
500 

1,000 
2,000 
500 

 
500 

 
 

500 
500 
500 
500 



คู่มือปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ 
  

75 
 

ที ่ ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียม/ปี 

(บาท) 
 
 

8. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. 

7.2 การประดิษฐ์ไม้ หวายเป็นสิ่งรองด้วยเครื่องจักร หรอืสารพ่น การทาสาร 
เคลือบเงาสี หรือการตกแต่งสำเร็จผลิตภัณฑ์จากไม้ 
การประกอบธุรกิจการบริการ 
8.1 ริจการอาบ อบ นวด 
8.2 กิจการสถานที่ อาบน้ำ อบไอน้ำ อบสมุนไทร 
8.3 กิจการโรงแรม หรือกิจการชื่นในทำนองเดียวกัน 
8.4 กิจการหอพัก ราคารชุดให้เช่า ห้องเช่า ห้องแบ่งเช่าหรือกิจการอื่นในทำนองเดียวกัน 
ชนาด 1 - 20 ห้อง 
ขนาด 21 - 30 ห้อง 
ขนาด 31 - 40 ห้อง 
ขนาด 41ห้องขึ้นไป 
8.5 การจัดให้มีการแสดงคนตรี เต้นรำ รำวง รองแง็ง ดิวโก้เทค คาราโอเกะหรือการแสดง     
อ่ืนๆ ในทำนองเดียวกัน 
8.6 กิจการเสริมสวย ห้องแต่งนม เว้นแกิจการที่อยู่ในท้อถิ่นตามกฎะพายว่าด้วยการ
ประกอบวิชาชีพเวชกรรม 
กิจการที่เกี่ยวกับหิน ทราย เมนต์หรือวัตถุท่ีคล้ายคถึง 
9.1 การผลิตภาชนะตินผา หรือผลิตภัณฑ์สินเนา 
9.2 การระเบิด การโม่ การป่นหินด้วยเครื่องจักร 
เครื่องจักรชนาด 100-200 แรงม้า 
เครื่องจักรชนาด 201 -300 แรงม้า 
เครื่องจักรชนาด 301-400 แรงม้า 
เครื่องจักรชนาด 401 แรงม้าขึ้นไป 
9.3 การผลิต การกลั่น การสะสม การขนส่งน้ำมันปิโตรเลี่ยมหรือผลิตภัณฑ์ปอโตเลี่ยมต่างๆ 
เช่น ยางแอสฟัลต์ น้ำมัน 
กิจการอ่ืนๆ 
10.1 การประกอบกิจการโกดังสินค้า 
ขนาดพ้ืนที่ 101-200 ตร.ม. 
ขนาดพ้ืนที่  201-300 ตร.ม. 
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ช่องท่างการให้บริการ สถานที่ให้บริการ ติดต่อสอบถาม 

สถานที่ให้บริการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม 

เปิดให้บริการ  วันจันทร์ - วันศุกร์ ( เวลา 08.30 – 16.30 น. ) 

ช่องทางการติดต่อ โทรศัพท์ 077-548070 

   Facebook   องค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม 

   เว็บไซต์  https://www.nakratham.go.th 
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ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  

งานภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.
2562 

งานภาษีป้าย 

1.พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

2.กฎกระทรวงฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2536)  เรื่อง อัตราภาษีป้าย 

3.กฎกระทรวงฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2562) เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร 

งานจดทะเบียนพาณิชย์ 

1.พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

2.พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549) 

งานกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

1.พระราชบัญญัติกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับปรับปรุง) 
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องค์การบริหารส่วนตำบลนากระตาม 

เลขที่ 157 หมู่ที่ 5 ตำบลนากระตาม อำเภอท่าแซะ จังหวัดชุมพร 86140 

กองคลัง โทร.077-548070 
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